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RESOLUCAO CNM N° 009/2013

O presidente da Confederacdo Nacional de Municipios (CNM), Paulo Roberto Ziulkoski, em
cumprimento a deliberagdo undnime dos integrantes da Assembleia-Geral Ordinéria da
CNM, ocorrida durante a XVI Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios entre os dias 8 e
11 de julho de 2013, no uso de suas prerrogativas legais e estatutarias,

CONSIDERANDO QUE:

a) a CNM é uma associacao de natureza juridica sem fins lucrativos, mantida em parte pela
contribuicdo dos Municipios brasileiros a ela associados;

b) a indispensabilidade de aprimorar os instrumentos de controle da Entidade visando
aprimorar o atendimento administrativo e técnico aos Municipios filiados;

¢) a necessidade de racionalizag¢éo dos fluxos gerenciais da Entidade associativa,;

d) a importancia em manterem-se regras béasicas de transparéncia nas relagdes da Entidade
com todos os segmentos da sociedade civil,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o novo Regulamento de Compras e Contratacdes da CNM — Anexo |
desta Resolucdo — que regrard todas as préaticas do setor de patrimbénio da CNM nas
aquisicoes de bens e servicos indispensaveis para o andamento das atividades da
Confederacdo.

Art. 2° O Regulamento de Compras e Contratagcbes da CNM, organizado a partir do
atendimento das diretrizes basicas estabelecidas pela Lei n°® 8.666/1993, assemelha-se a
outros instrumentos utilizados por entidades congéneres e terd como 6rgao preferencial de
divulgacao o site da CNM: www.cnm.org.br.

Art. 3° A presente Resolucao surtird efeitos juridicos e legais a contar de seu registro em
cartério.

Brasilia, 11 de julho de 2013.

Paulo Ziulkoski
Presidente
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ANEXO |
Regulamento de Compras e Contratacdes da CNM
CAPITULO | - DOS PRINCIPIOS

Art. 1° As contratacdes de obras, servicos, compras e alienagfes da Confederagéo Nacional
de Municipios — CNM - serdo realizadas com observancia as disposi¢cbes deste
Regulamento.

Art. 2° As compras e contratagdes serdo realizadas em estrita conformidade com os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da eficiéncia e dos que |lhes sao correlatos, objetivando ainda o seguinte:

| - maximizar a concorréncia;

Il - minimizar a complexidade da solicitag&o, avaliagéo e decisao final,

[l - garantir uma avaliagdo das propostas imparcial, completa, objetiva e vinculada ao
instrumento convocatorio;

IV - assegurar a sele¢cdo do proponente que apresentar a oferta mais vantajosa;

V - criar um banco de prestadores de servigos, para realizacdo de servigos quando
demandados, na forma do Capitulo VII do presente Regulamento.

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES
Art. 3° Para os fins deste Regulamento considera-se:

| — Obra e Servico de Engenharia: toda construcéo, reforma, recuperacdo, ampliacdo e
demais atividades que envolvam as atribuicGes privativas dos profissionais das areas de
engenharia e arquitetura;

Il — Demais Servicos: aqueles ndo compreendidos no inciso | deste artigo;

[l — Compra: toda aquisicdo remunerada de bem para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente;

IV — Comisséo de selecdo: colegiado permanente ou especial, composto de pelo menos 3
(trés) integrantes formalmente designados pela Comissédo Executiva da CNM, com a fungéo,
dentre outras, de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos
a selecoes;
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V — Homologacgédo: o ato pelo qual a autoridade competente, apos verificar a regularidade
dos atos praticados pela comisséo, ratifica o resultado da selecéo.

CAPITULO IIl - DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS
Art. 4° S&o modalidades de selecéo:

| - Coleta de Precos: modalidade de selecdo na qual serd admitida a participacdo de
qualquer interessado que, na fase de habilitacdo, comprove possuir requisitos minimos de
gualificagcdo exigidos no instrumento convocatorio para execucao de seu objeto;

Il - Convite: modalidade de selegéo entre interessados escolhidos e convidados em namero
minimo de 3 (trés) que, na fase de habilitacdo, comprovem possuir requisitos minimos de
qualificacdo exigidos no instrumento convocatorio para execucao de seu objeto;

Il - Concurso: modalidade de selecdo entre quaisquer interessados para escolha de
trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou remuneracao
aos vencedores;

IV - Leildo: modalidade de selecdo entre quaisquer interessados, para a venda de bens, a
quem oferecer maior lance, igual ou superior ao valor da avaliacao;

V - Pregdo: modalidade de selecdo para aquisicdo de bens e servigcos, qualquer que seja o
valor estimado da contratacdo, em que a disputa pelo fornecimento é feita por meio de
propostas escritas e lances verbais em sessdo publica, ou por meio da utilizacdo de
recursos de tecnologia da informacéo;

VI — Credenciamento: ato administrativo de chamamento publico, processado por edital,
destinado a contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados junto aqueles que
satisfacam os requisitos definidos pela CNM, para formagdo do banco de dados de
prestadores de servigos;

VII - Doagéo: contrato translativo de dominio pelo qual o doador transfere patriménio ao
donatério que aceita.

81° As modalidades de que tratam os incisos |, Il, lll, 1V, V e VI, terdo os avisos contendo os
resumos dos instrumentos convocatorios e indicacao do local onde os interessados poderao
ler e obter os textos integrais, publicados no sitio da CNM na rede mundial de computadores
e, facultativamente, em jornal diario de grande circulacao local e/ou nacional, de modo a
ampliar a area de competicao,

82° A publicagdo das modalidades previstas nos incisos I, lll e IV deverdo observar
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, a modalidade prevista no inciso Il antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias e a modalidade prevista no inciso V de 8 (oito) dias, podendo a
CNM estender ou reduzir estes prazos, observados a complexidade ou a urgéncia da
necessidade do objeto.
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83° O Edital da modalidade prevista no inciso VI ficard publicado no sitio da CNM na rede
mundial de computadores, enquanto estiver em vigéncia o0 prazo de inscricdo no
Credenciamento;

84° A modalidade de que trata o inciso VII, sera precedida de um termo ou acordo de
doacdo, com a qualificacdo do doador e donatéario e as especificacdes dos itens objeto do
termo. Fica a escolha do donatério a livre escolha da CNM.

Art. 5° A validade da selecdo néo ficard comprometida nos seguintes casos:

| — na modalidade de convite:

a) pela impossibilidade de convidar o nUmero minimo previsto para modalidade em face da
inexisténcia de fornecedores na praca;

Il — na modalidade de pregéao:

a) se inviabilizada a fase de lances, em raz&o da apresentacéo ou classificacdo de apenas
uma proposta;

[l — em qualquer das modalidades de selecéo:

a) independente do motivo, caso haja justificativa da Diretoria da CNM, demonstrando a
necessidade de abertura do procedimento de selecéo.

Art. 6° S&o limites para as dispensas e para as modalidades de sele¢éo:
| — para obras e servi¢cos de engenharia:

a) Dispensa — até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais);

b) Convite — até R$ 1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais);

c) Coleta de Pregos — acima de R$ 1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais).
Il — para compras e demais servigos:

a) Dispensa — até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

b) Convite — até R$ 800.000,00 (oitocentos mil reais);

c) Coleta de Precos — acima de R$ 800.000,00 (oitocentos mil reais).

Il — para as alienagdes de bens, sempre precedidas de avaliagéo:

a) Dispensa — independente do valor;

b) Leildo — independente do valor.
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Art. 7° Constituem tipos de selegéo, exceto na modalidade de concurso:

| — a de menor preco;

Il — a de técnica e preco;

[l — a de maior lance ou oferta.

81° O tipo de sele¢éo de técnica e preco sera utilizado preferencialmente para contratagcdes
que envolvam natureza intelectual ou na qual o fator preco ndo seja exclusivamente
relevante, e, neste caso, desde que justificado tecnicamente.

82° Nas selecdes de técnica e preco, a classificacdo dos proponentes seréa feita de acordo
com a média ponderada das valoriza¢des das propostas técnicas e de precgo, de acordo com

0s pesos estabelecidos no instrumento convocatorio, que serdo objetivos.

83° Nas selecdes na modalidade pregdo s6 sera admitido o tipo menor preco, observadas
as demais condi¢des definidas no instrumento convocatorio.

84° No caso de concurso, o julgamento sera feito por uma comissdo especial integrada por
pessoas de reconhecido conhecimento da matéria em exame, de acordo com Regulamento
préprio, a ser obtido pelos interessados no local indicado no instrumento convocatorio.
CAPITULO IV - DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 8° A selecdo podera ser dispensada, independente do valor da contratagao:

| — quando n&o acudirem interessados a selecado, e esta ndo puder ser repetida sem prejuizo
para a CNM, mantidas, neste caso, as condi¢cdes preestabelecidas;

Il — nos casos de calamidade publica ou grave perturbacédo da ordem publica;

Il — nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a
situacdo que possa ocasionar prejuizo ao funcionamento da CNM ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servi¢os, equipamentos e outros bens;

IV — na aquisic¢do, locacdo ou arrendamento de imoveis, sempre precedida de avaliacao;
V — na aquisi¢do de géneros alimenticios pereciveis, com base no prec¢o do dia;

VI — na contratacdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnolégico, desde que sem fins
lucrativos;

VIl — na contratacdo com Associacdes representativas de Municipios e com 06rgéos e
entidades integrantes da Administracdo Publica, quando o objeto do contrato for vinculado
as atividades finalisticas do contratado;
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VIII - na aquisicdo de componente ou pecas necessarios a manutencdo de equipamentos
durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original desses equipamentos,
gquando tal condicao for indispensavel para a vigéncia da garantia;

IX — na contratacdo de profissional ou empresa que detenha direitos sobre produtos e
sistemas de informatica adquiridos anteriormente pela CNM, para a manutencdo desses
produtos e sistemas e para o desenvolvimento de novos produtos e solugdes que utilizem a
estrutura daqueles anteriormente adquiridos;

X — na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou prestar servicos
de instrutoria ou consultoria vinculados as atividades finalisticas da CNM;

Xl — na contratagdo de servicos de manutengcdo em que seja pré-condi¢cdo indispensavel
para a realizagdo da proposta a desmontagem do equipamento;

XIl — na contratacdo de cursos abertos, destinados a treinamento e aperfeicoamento dos
empregados e dos associados da CNM,;

XIll — para aquisi¢cdo ou restauracdo de obras de arte e objetos historicos, de autenticidade
certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades da entidade;

XIV — na contratacdo de remanescente de obra, servigo ou fornecimento em consequéncia
de rescisédo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da selecdo anterior e
aceitas as mesmas condi¢cfes oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido.

Art. 9° A selecdo serd inexigivel, quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:
| — na aquisicdo de matérias ou géneros diretamente de produtor ou fornecedor exclusivo;

Il — na contratacdo de servicos com empresa ou profissional de notéria especializacao,
assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagbes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu
trabalho é o mais adequado a plena satisfacao do objeto a ser contratado;

[l — na contracdo de profissional de qualquer setor artistico;
IV — na permuta ou dacdo em pagamento de bens, observada a avaliacdo atualizada;

V — para participagdo da CNM em feiras, exposigdes, congressos, seminarios e eventos em
geral, relacionados com a sua atividade-fim.

Art. 10. Fica dispensada a apresentacdo de documentos de habilitagcdo, instrumento de
contrato e justificativa, nos casos em que a contratacao por inexigibilidade ou dispensa for
de até R$ 10.000,00 (dez mil reais), devendo o processo ser precedido de parecer da Area
Juridica.
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Art. 11. Os processos de dispensa com valores superiores ao previstos na alinea “a” dos
incisos I, Il e lll do art. 6° e as situagdes de inexigibilidade salvo o disposto no artigo 10,
serdo circunstanciadamente justificadas pelo 6rgao responsavel, inclusive quanto ao preco,
e ratificadas pelo responsavel pelo Setor Administrativo-Financeiro.

CAPITULO V — DA HABILITAGAO

Art. 12. Para a habilitacdo nas sele¢des previstas nos incisos |, Il, lll, IV e V do artigo 4°,
seré exigido dos interessados documentacao relativa a:

| - habilitacéo juridica;

Il - qualificacéo técnica;

[l - qualificagdo econémico-financeira;

IV - regularidade fiscal,

V - inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de
guatorze anos.

Art. 13. Os documentos necessarios a habilitacdo poderédo ser apresentados em original, por
qualquer processo de coépia autenticada por cartdério competente, exceto documentos
emitidos via internet, caso em que, a comissao de selecdo podera realizar diligéncias para
comprovacao da autenticidade dos documentos.

Art. 14. A documentagdo em outro idioma devera ser apresentada mediante documentos
autenticados pelos respectivos consulados e traduzidas por tradutor juramentado para fins
de assinatura do contrato.

Art. 15. A habilitacdo juridica dar-se-4 mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

| - cédula de identidade;

Il - prova de registro comercial, no 6rgdo competente, no caso de empresa individual;

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores;

IV - inscricdo de ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhados de prova de
diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Regulamento de Compras e Contratacdes da CNM - 7/19

Sede: SCRS 505 bloco C 3° andar « Cep 70350-530 « Brasilia — DF + Tel/Fax: (61) 2101-6000
Escritorio: Rua Marcilio Dias n® 574 — Bairro Menino de Deus « Cep 90130-000 « Porto Alegre — RS -« Tel/Fax: (51) 3232-3330



www.cnm.org.br

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

e S —

Art. 16. A habilitacdo fiscal dar-se-4 mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo
ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

lll - prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual, municipal ou distrital do
domicilio ou sede do participante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

Art. 17. A qualificagéo técnica dar-se-a mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
| - registro ou inscri¢cdo na entidade profissional competente;

Il - comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da selecéo;

[l - comprovacdo, fornecida pelo oOrgdo promotor da selecdo, de que recebeu os
documentos, e, quando exigido, de que tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condic¢@es locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da selecéo;

IV - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

Art. 18. A qualificagdo econbmico-financeira dar-se-a mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:

| - balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ou balango de
abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situagéo financeira da
empresa, através do célculo de indices contébeis previstos no instrumento convocatorio;

Il - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucdao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

CAPITULO VI - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 19. O procedimento da selecdo sera iniciado com a requisicao formal da contratacédo
pelo setor competente, na qual sera definido o objeto, a estimativa de seu valor e os
recursos para atender a despesa, com consequente autorizacdo e a qual serdo juntados
oportunamente todos os documentos pertinentes, a partir do instrumento convocatério, até o
ato final de adjudicacéo.
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Paragrafo unico. E atribuicio da comissdo de selecdo manter arquivado, de forma ordenada
e completa, todos os documentos referentes ao processo de contratagéo, em especial:

| — requisicdo de contratacao;

Il — ato de designacéo da comisséo de selecéo;

[l — justificativas da contratagcdo e dos atos decisérios no ambito da selecao;
IV — instrumento convocatorio;

V — comprovantes de publicacao do aviso do instrumento convocatério;

VI — documentos de propostas e habilitacédo dos licitantes;

VIl — instrumento de contrato ou equivalente.

Art. 20. O procedimento de sele¢do sera afeto a uma comissdo, observando-se as seguintes
fases:

| — abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as propostas
dos licitantes, verificando sua conformidade com os requisitos do edital, desclassificando-se
agueles que néo os tenham atendido, para obter 0 menor pregco proposto;

Il — abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que contenham a
documentacdo relativa a habilitacdo do licitante classificado no item anterior, com devolugéo
do envelope de habilitacdo fechado, aqueles considerados desclassificados, desde que néao
tenha havido recurso ou apés sua denegacao;

[l — julgamento da proposta e habilitacdo classificada, com a escolha daquela mais
vantajosa para a CNM, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

IV — encaminhamento das conclusfes da comisséo de selecao ao responsavel pelo Setor
Administrativo-Financeiro para homologac¢é&o do resultado do julgamento;

V — publicagdo do resultado do processo de sele¢do no sitio eletrdnico da CNM, na rede
mundial de computadores e convocacgéo do vencedor para assinatura do contrato, conforme
estabelecido no instrumento convocatorio.

Art. 21. A investidura dos membros das Comissfes permanentes ndo excedera a 1 (um)
ano, vedada a reconducdo da totalidade de seus membros para a mesma comissao no
periodo subsequente.

Art. 22. Nas hipéteses de Leildo, incumbe a Comissao Executiva da CNM designar o
Leiloeiro.

Paragrafo Unico. O julgamento do Leildo serd regido pelo instrumento convocatério
elaborado para este fim.
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Art. 23. O pregoeiro, na modalidade de pregédo, sera formalmente designado e integrara a
comissao de selecédo, se ja nao for um de seus membros.

Art. 24. O julgamento do pregdo observard, no que couber e conforme definido no
instrumento convocatério, o disposto na Lei Federal 10.520/01.

Art. 25. Os processos de selecdo previstos nos incisos I, II, Il IV e V do artigo 4° néo
poderdo ser abertos com menos de trés propostas, salvo o disposto no artigo 5°.

Art. 26. A CNM admitira a participagdo de empresas em consorcio, observada a previsao e
condicOes estabelecidas no Edital.

CAPITULO VIl —= DO CREDENCIAMENTO

Art. 27. O Credenciamento, modalidade de selecdo prevista no inciso VI do art. 4° do
presente Regulamento, que tem por objetivo a formacdo de um quadro de prestadores de
servigos e sera processado por edital que observara o regramento estabelecido no presente
capitulo.

Art. 28. O procedimento de abertura do processo de credenciamento tem inicio com o
recebimento, pela Comissdo de Selecdo da CNM, no prazo estipulado no edital, de
envelope Unico — fechado e indevassavel — contendo documentagédo para a Habilitagdo e
Certificacao de capacidade técnica.

Art. 29. O credenciamento observara:

| - Habilitagdo: consiste na verificacdo, pela Comissdo de Selecdo da CNM, da habilitacédo
juridica e da regularidade fiscal e trabalhista e na andlise da qualificacdo econdmica-
financeira e técnica da pessoa juridica;

Il - Certificacdo da Capacidade Técnica: consiste na avaliacdo dos documentos que
especifiguem a qualificacdo da pessoa juridica e dos profissionais por ela indicados para a
atuacao nas areas requeridas.

Art. 30. Para atendimento & Habilitagdo, sdo documentos minimos indispensaveis que
devem ser apresentados pela pessoa juridica inscrita:

| - Habilitac&o juridica:

a) Sociedades comerciais: cépia autenticada do Ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, alteracdes contratuais e copia do documento de identidade dos responséaveis
técnicos e legais;

b) Sociedades por a¢bes: cOpia autenticada do Ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, alteracbes contratuais, documentos de eleicAo de seus administradores,
devidamente registrados na forma da lei e arquivados no 6rgéo publico competente e cOpia
do documento de identidade dos responsaveis técnicos e legais;
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c) Sociedades civis: cépia autenticada da inscricdo do ato constitutivo acompanhada de
prova de diretoria em exercicio e do documento de identidade dos responsaveis técnicos e
legais;

d) Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto de autorizacdo e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando
a atividade assim o exigir, e copia do documento de identidade dos responsaveis técnicos e
legais;

e) formulario de requerimento para credenciamento nas areas de atuacgéo;

f) declaragdo de que ndo possui impedimentos para contratar com a CNM, administracéo
publica, federal, estadual, municipal e distrital.

Il - Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas) do Ministério da
Fazenda;

b) Prova de regularidade com a fazenda federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), estadual, distrital e municipal, na
forma da lei;

¢) Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo
ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

d) Prova de regularidade relativa a seguridade social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, comprovada
por meio de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa, no prazo de validade nos termos da lei;

f) Declaracao de atendimento ao art. 7°, XXXIIl, da CF, estando em situagao regular perante
0 Ministério do Trabalho;

g) Declaragdo de conhecimento e concordancia com as regras do respectivo edital.
[l - Qualificagdo econdmico-financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial/Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

IV - Qualificag&o técnica da empresa:
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a) Declaracdo do representante legal atestando a habilitacdo da empresa para a prestacao
dos servicos técnicos solicitados;

b) Registro ou prova de inscricdo da pessoa juridica nos 6rgdos de regularizacdo de
profissdes, caso necessario;

c) Atestado ou declaracdo de capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, atendendo ao seguinte:

- transcrito em papel timbrado ou contendo o carimbo do CNPJ da empresa;

- identificado e assinado com o nome legivel da pessoa responsavel pela emisséo e
expressa a funcéo que esta exerce;

- esclarecer sobre o trabalho executado, a qualidade do servi¢o prestado, o periodo da sua
realizacdo e o resultado obtido.

d) Comprovar a experiéncia do(s) profissional(is) indicado(s) na(s) area(s) requerida(s) por
meio de atestado de capacidade técnica ou outro congénere.

Art. 31. A andlise da experiéncia da pessoa juridica serd realizada a partir da descricdo das
prestacbes de servicos na(s) area(s) de atuacdo informada(s) e dos atestados ou das
declaracdes de prestacao de servigcos realizados.

Art. 32. No caso de pessoa juridica constituida ha menos de 24 (vinte e quatro) meses, a
experiéncia poderd ser comprovada por meio de atestados de servicos prestados pelos
profissionais indicados.

| - Comprovacdo que possui, em seu quadro, profissionais com experiéncia na(s) area(s)
solicitada(s) que realizardo a prestacéo de servigos apresentando 0s seguintes documentos:

a) Comprovante de escolaridade — diploma, certificado, declaracdo emitida pela instituicdo
de ensino ou ainda copia de registro profissional;

b) Documentos pessoais — Carteira de identidade e CPF;

¢) Inscrigédo no conselho profissional, caso houver;

d) Curriculos;

e) Documentos que comprovem 0S pré-requisitos e experiéncias exigidas nas atividades
técnicas de interesse para credenciamento, tais como: declaracdes, certificados de

aulas/palestras proferidas, carteira de trabalho, contratos de prestacdo de servico ou
similares;

f) Comprovante de endereco em nome do profissional indicado;
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g) Comprovante de vinculo com a pessoa juridica, quando empregado, cOpia da carteira de
trabalho ou ficha de registro.

Art. 33. Caso a empresa, posteriormente, tenha a necessidade de substituir algum
profissional, devera apresentar sobre o mesmo toda documentacdo exigida para
comprovacao de sua experiéncia profissional.

Art. 34. Nao serd admitido credenciamento de pessoas juridicas em qualguer uma das
seguintes condic¢des:

a) em recuperacdo judicial ou extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de
credores, em dissolucdo ou em liquidacao;

b) que tenham sido declaradas inidéneas pela Confederacdo Nacional dos Municipios —
CNM, administracdo publica, no ambito federal, estadual, municipal e distrital, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo;

c) que detenham em seu quadro empregado(s) detentor(es) de funcdo de confiangca na
CNM;

d) cujo objeto social seja incompativel com o objeto do credenciamento;
€) que ndo comprovem possuir 0s requisitos exigidos para a habilitagao.

Art. 35. Na avaliacdo da capacidade técnica, a CNM podera ainda utilizar os seguintes
instrumentos:

a) prova discursiva com andlise de casos;

b) entrevistas;

c) apresentacdo de projetos; e/ou

d) atividades praticas como aulas simuladas ou apresentacao de vivéncia profissional.

Art. 36. Todos os documentos deverdo ser apresentados em original, copia autenticada em
cartorio competente ou publicagdo em o6rgdo da imprensa oficial, exceto documentos
emitidos via internet, caso em que, a comissao de selecdo poderd realizar diligéncias para
comprovacao da autenticidade dos documentos.

Paragrafo Unico. Os documentos exigidos deverdo ser entregues pessoalmente ou
encaminhados, via Correio, em envelope Unico, dirigido a Comissédo de Selecdo da CNM,
ficando a entidade isenta de qualquer responsabilidade por extravio da correspondéncia.

Art. 37. Todas as pessoas juridicas homologadas nos processos de credenciamento serdo
inseridas no Cadastro de Prestadores de Servicos da CNM, estando aptos a prestar
servicos quando demandados.
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Art. 38. Quando houver demanda, o prestador de servicos serd chamado para atualizar a
documentacao de regularidade fiscal, quando necessério, e assinar o contrato.

Paragrafo Unico. O prazo para atender a obrigacdo acima sera de 5 (cinco) dias Uteis apos o
chamamento da CNM, sob pena de decair o direito de contratacdo, sendo chamado outro
prestador devidamente credenciado para execucdo do objeto.

Art. 39. Fica a CNM desobrigada de contratar qualquer prestador credenciado, sendo esta
modalidade de selecdo apenas para formacdo do quadro de prestadores de servico da
entidade, podendo ou n&o haver a contratagao.

Art. 40. Toda documentacao apresentadada devera estar em condi¢des de validade.

Art. 41. Uma vez analisada a documentacéo e verificada a regularidade fiscal, o prestador
de servigos sera chamado para a assinatura do contrato.

Art. 42. O contrato estabelecera as condi¢cdes de prestacdo de servico, os direitos e as
obrigacdes das partes, respeitando a autonomia técnica e a financeira do contratado na
execucdao dos servicos, que devera assumir o risco da atividade desempenhada.

Art. 43. A pessoa juridica podera ser descredenciada se:

a) a qualquer tempo, apresentar pedido, de forma expressa, observando-se o cumprimento
contratual;

b) descumprir ou violar, no todo ou em parte, as normas contidas no presente edital ou no
instrumento de contrato;

c) apresentar, a qualquer tempo, na vigéncia do respectivo instrumento contratual,
documentos que contenham informacdes inveridicas;

d) ndo comparecer ao local da realizagédo das atividades contratadas com antecedéncia para
garantir a sua plena execucao;

e) nao zelar pelos equipamentos e pelo material nos casos em que a CNM disponibilizar os
mesmos para o trabalho;

f) cobrar qualquer honorario ou valores excedentes quando da prestacdo de algum servico,
exceto em caso de necessidade de aditivo contratual, devidamente comprovado, para
menter o reequilibio econémico-financeiro do contrato;

g) afastar-se da prestacdo do servico, mesmo temporariamente, sem razdo fundamentada
ou notificacdo prévia;

h) indicar profissional ndo-certificado para a execucéo do servico;
i) utilizar a logomarca ou identidade visual da CNM sem autorizacdo expressa da entidade;
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j) articular parcerias em nome da CNM sem autorizacdo prévia;

[) pressionar, incitar, desabonar, seja por qualquer motivo, qualquer colaborador da CNM, ou
a entidade, de todas as formas;

m) atuar em desacordo com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Art. 44. No caso do descredenciamento por parte da CNM, serd concedido o prazo de 5
(cinco) dias Uteis contados a partir da notificacdo, para a empresa credenciada apresentar
razbes de recurso por escrito, encaminhado ao responsavel pelo Setor Administrativo-
Financeiro da CNM, em respeito ao principio do contraditorio e ampla defesa.

Paragrafo Unico. Em caso de indeferimento as razdes apresentadas pela empresa
descredenciada, cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias a Comissdo Executiva da CNM
gue decidira em carater terminativo.

Art. 45. O pagamento pelos servigcos prestados sera efetuado por depésito em conta
corrente, mediante apresentacdo dos seguintes documentos, que deverao ser entregues no
Setor Administrativo-Financeiro da CNM;

a) nota fiscal preenchida com as seguintes informacdes: natureza do servigo prestado,
especificagdo dos servicos realizados, periodo de realizacao dos servigos;

b) relatério da prestacéo dos servi¢cos, com aprovagao do gestor do contrato.

Art. 46. A qualquer tempo, podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro cadastral
da pessoa juridica que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas neste Regulamento.

CAPITULO VIII - DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 47. O registro de precos, sempre precedido de pregéo, sera utilizado preferencialmente
nas seguintes hipéteses:

| - quando for mais conveniente que a aquisicdo demande entrega ou fornecimento
parcelado;

Il - quando, pelas caracteristicas do bem ou do servico, houver necessidade de aquisicdes
frequentes;

[l - quando ndo for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o
atendimento das necessidades.

Art. 48. A vigéncia do registro de preco, limitada a 12 (doze) meses, devera estar prevista no
instrumento convocatério, podendo ser prorrogada, no maximo, por igual periodo, desde que
pesquisa de mercado demonstre que 0 preco se mantém vantajoso.
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Art. 49. Homologado o procedimento seletivo, o participante que ofertou o preco a ser
registrado serd convocado para assinar o respectivo instrumento, no qual devera constar,
dentre outras condicdes, 0 seu compromisso de entregar os bens ou fornecer os servicos,
no preco ofertado e na medida das necessidades que lhe forem apresentadas, observada a
necessaria comprovacao da regularidade fiscal.

Art. 50. O registro de pre¢o ndo importa em direito subjetivo a contratacdo de quem ofertou
0 preco registrado, sendo facultada a realizacdo de contratacdes de terceiros sempre que
houver precos mais vantajosos.

Art. 51. Caso o participante detentor de menor preco registrado ndo tenha condi¢bes de
atender toda a demanda solicitada, a CNM podera contratar com outra empresa constante
na Ata, desde que respeitada a ordem de classificagéo.

Art. 52. O participante deixara de ter o seu preco registrado quando:
| - descumprir as condi¢cdes assumidas no instrumento por ele assinado;

Il - ndo aceitar reduzir o preco registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo
mercado;

Il - quando, justificadamente, ndo for mais interesse da CNM.

CAPITULO IX — DOS CONTRATOS

Art. 53. O instrumento de contrato é obrigatério no caso de coleta de precos, convite,
pregdo, credenciamento ou ainda nas contratagbes por dispensa ou inexigibilidade,
observado o disposto no art. 10 deste Regulamento.

Art. 54. Os contratos serdo escritos e suas clausulas indicardo necessariamente 0 seu
objeto, com a especificacdo da obra, servico ou fornecimento, conforme o caso, o preco
ajustado, o prazo de execugdo, as garantias e penalidades, além de outras condi¢es
previamente estabelecidas no instrumento convocatério.

Paragrafo unico. Os contratos terdo prazo determinado ndo podendo ultrapassar, inclusive
com suas eventuais alteracdes, o limite maximo de 60 (sessenta) meses, salvo disposicdes
contrarias.

Art. 55. A condicao de pagamentos expressa nos contratos devera, no minimo, prever:

| — prazo de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo
de adimplemento de cada parcela;

I — cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros;

Il — critério de atualizacao financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do
periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento;

Regulamento de Compras e ContratacSes da CNM - 16/19

Sede: SCRS 505 bloco C 3° andar « Cep 70350-530 « Brasilia — DF + Tel/Fax: (61) 2101-6000
Escritorio: Rua Marcilio Dias n® 574 — Bairro Menino de Deus « Cep 90130-000 « Porto Alegre — RS -« Tel/Fax: (51) 3232-3330



www.cnm.org.br

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

e S —

IV — compensacgOes financeiras e sancdes, por eventuais atrasos, e descontos, por
eventuais antecipacfes de pagamentos;

V — exigéncia de seguros, quando for o caso.

Art. 56. A prestacdo de garantia, quando prevista no instrumento convocatorio, limitada a
10% (dez por cento) do valor do contrato, e a escolha do prestador, constara de:

| — caucdo em dinheiro;
Il — fianga bancaria;
[ll — seguro-garantia.

Paragrafo unico. Nos casos de obras e servicos de engenharia, 0 instrumento convocatorio
podera fixar o tipo de garantia dentre os elencados nos incisos deste artigo.

Art. 57. O contratado podera subcontratar ou ceder partes do objeto contratual, se admitido
no instrumento convocatério e no respectivo contrato e desde que mantida sua
responsabilidade perante o contratante, sendo vedada a subcontratagcdo com licitante que
tenha participado do procedimento de selecao.

Art. 58. As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogacao, constardo de termos aditivos.

Art. 59. Os contratos poderdo ser aditados nas hipoteses de complementagdo ou
acréscimos que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 100% (cem por cento) do
valor inicial e de até 175% (cento e setenta e cinco por cento), para reforma de edificio ou
equipamento, ambos atualizados.

Art. 60. O inadimplemento total ou parcial das obriga¢cdes contratuais assumidas, dara ao
contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras sanc¢des
previstas no instrumento convocatério ou no contrato, inclusive a de suspenséao do direito de
contratar com CNM por prazo ndo - superior a 2 (dois) anos.

Art. 61. A CNM designarad um funcionario que deverd acompanhar a gestdo do instrumento
contratual, ficando responsavel por informar ao Setor Administrativo-Financeiro qualquer
anormalidade ocorrida no decorrer do contrato, além de ser o responsavel pela fiscalizacédo
do integral cumprimento do objeto.

Art. 62. As minutas de editais, contratos, acordos, convénios ou ajustes devem ser
previamente examinados e aprovados pela Area Juridica da CNM, sendo tal aprovacéo
condicéo de eficicia para os referidos instrumentos.

Art. 63. As compras ou contratagdes previstas na alinea “a” dos incisos |, Il e Il do artigo 5°,
deverdo ser precedidas de parecer da Area Juridica ndo-vinculativo a contratacdo ou
aquisicao.
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§1°. Ficam dispensadas de parecer da Area Juridica as contratacbes que vierem precedidas
de Contratos.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. As contratacdes deverdo observar planejamento definido pela CNM e aprovado por
sua Diretoria Executiva para cada exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. As contratacdes excepcionais ndo previstas no planejamento a que se
refere o caput deste artigo deverdo ser expressamente justificadas pelo requisitante e
autorizadas pela Diretoria Executiva.

Art. 65. Nao poderdo participar de nenhuma das modalidades de sele¢bes, nem contratar
com a CNM:

| — os dirigentes da entidade ou pessoas juridicas de cujo quadro societario ou conselho
diretor eles fagam parte;

Il — pessoas juridicas que detenham em seu quadro, funcionarios com vinculo trabalhista
com a CNM;

Il — ex-funcionarios da CNM, dentro do prazo de 90 (noventa) dias, a contar do
encerramento de seu vinculo, para prestar servicos em projetos que tenham atuado de
alguma forma, enquanto empregados da entidade.

Art. 66. Fica reservado a CNM o direito de cancelar a sele¢éo, antes de assinado o contrato,
sem prejuizo as partes.

Art. 67. A CNM podera cancelar a selecdo mesmo apds assinatura do contrato, observado o
disposto no préprio instrumento contratual e mediante justificativa.

Art. 68. Fica expressamente proibido a Entidade conceder qualquer tipo de adiantamento de
pagamento as pessoas fisicas ou juridicas contratadas no ambito deste Regulamento, sem
que tenha havido a conclusdo do objeto contratado. Salvo 0S casos expressos em
instrumento contratual.

Art. 69. As disposicdes deste Regulamento, inclusive as tocantes a valores monetérios,
poderdo ser modificadas pela Assembléia Geral da CNM.

Art. 70. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Regulamento, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto
guando for explicitamente disposto em contrério.

Paragrafo Unico. SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia de
funcionamento da CNM.

Art. 71. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Comissdo Executiva da
CNM, que tomara como base os parametros legais e jurisprudenciais vigentes.
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Art. 72. Entende-se, por Diretoria Executiva, o colegiado de diretores que administram
internamente a Confederacdo Nacional de Municipios (CNM), por designacdo de sua
Comissao Executiva.

Art. 73. O presente Regulamento entrara em vigor a partir de seu registro em cartorio.

Brasilia, 11 de julho de 2013.

Paulo Roberto Ziulkoski
Presidente
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