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CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

NOTA TECNICA N° 16/2015

Brasilia, 09 de setembro de 2015.

AREA: Contabilidade Publica
TITULO: Contabilizagdo do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil — CPDC.
REFERENCIA(S): Decreto N° 7.257, de 4 de agosto de 2010.

Nota Técnica CNM n° 22/2014

Manual Cartdo de Pagamento de Defesa Civil — Ministério da Integracéo
Nacional

Considerando que o Cartdo de Pagamento de Defesa Civil (CPDC) é destinado ao pagamento de
despesas com acgdes de resposta de socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento de servicos
essenciais;

Considerando que o CPDC deve ser utilizado pelo gestor exclusivamente em situacGes de
emergéncia ou estado de calamidade publica, devidamente reconhecidos pela Secretaria Nacional
de Defesa Civil — SEDEC, sendo necesséria a solicitagdo formal do Municipio em conformidade
com as normas regidas pelo Sistema Nacional de Protecdo e Defesa Civil - SINPDEC,;

Considerando que cada Municipio devera designar o representante autorizado - responsavel pela
gestdo dos recursos repassados pelo Ministério da Integracdo Nacional em sua totalidade - e 0s
portadores (ndo had méaximo ou minimo) que receberdo seus respectivos cartbes (plasticos) para
realizar os pagamentos, devendo estes ultimos serem servidores publicos ou ocupar o cargo de
secretario estadual/municipal;

Considerando que o CPDC deve ser adquirido, de maneira prévia ao desastre, pelos gestores
responsaveis pelas acdes de protecdo e defesa civil do Municipio, e que o contrato de adesdo sera
realizado uma Unica vez e efetuado no momento da abertura da conta de relacionamento, junto a
agéncia do Banco do Brasil;

Considerando que inicialmente o CPDC virad sem saldo, e que 0s recursos serdo disponibilizados a
medida que forem requeridos pelo gestor Municipal;

Considerando que os recursos s podem ser utilizados para aquisi¢cdo de material, inclusive por
meio da internet, e contratagdo de servicos destinados a agdes de defesa civil, em aches
emergenciais de socorro e assisténcia as vitimas do desastre;
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Considerando que é vedado o saque em espécie, a realizacdo de compras parceladas e o uso do
CPDC no exterior, bem como a transferéncia de recursos entre contas, devendo o pagamento ser
efetuado diretamente ao fornecedor;

Considerando que o uso do CPDC n&o altera os estagios de execucdo da despesa orgamentaria
(insercdo na Lei Orcamentaria do ano em curso, empenho, liquidacdo e pagamento), e nem exime o
beneficiario do dever de prestar contas;

Esclarecemos:

| - Inicialmente, serd oficialmente declarada a situacdo de anormalidade no ambito do Municipio
afetado pelo desastre natural, em razéo da situacdo de emergéncia ou estado de calamidade publica,
conforme o SINPDEC.

Il — Sempre que possivel deve ser realizada pesquisa prévia de precos, em observancia ao Principio
da Economicidade, devendo as despesas ser realizadas na dimensao em que 0s danos e 0s prejuizos
causados.

Il — Apesar de a entrada e a saida de recurso financeiro ser realizada por meio do CPDC, nédo
tramitando valores pelas Contas Municipais, ainda assim esses valores deverdo ser registrados
contabilmente, para o adequado registro da execucao orcamentéria e posterior prestacdo de contas.

IV — Todos os estagios da execucdo da despesa orcamentaria e respectivos controles de
disponibilidades devem ser observados, e 0s langamentos efetuados a cada nova despesa efetuada,
até que a situacao de anormalidade seja sanada ou amenizada, atendendo as normas aplicaveis.

Exemplo: aquisi¢éo de cestas bésicas

Em R$

ABERTURA DE CREDITO ADICIONAL EXTRAORDINARIO 10.000,00

AQUISICAO DE CESTAS BASICAS 10.000,00
Abertura de Crédito Adicional | D — Crédito Orgamentario Adicional - Extraordinario 10.000,00
Extraordinario C —Crédito Disponivel 10.000,00
Registro do  “ingresso” do | D — Ativo Circulante — Caixa e Equivalente de Caixa 10.000,00
recurso, considerando que o | C — Variagdo Patrimonial Aumentativa — Transferéncias 10.000,00
mesmo estara disponivel quando | Intergovernamentais Recebidas
0 pagamento for efetuado
Controle de “disponibilidade” do | D — Controle da Disponibilidade de Recursos 10.000,00
recurso, considerando que no | C— Disponibilidade por Destinagdo de Recursos (DDR) 10.000,00
CPDC haverd saldo quando o
pagamento for realizado
Registro do empenho da despesa | D — Crédito Disponivel 10.000,00
efetuada em carater emergencial | C — Crédito Empenhado a Liquidar 10.000,00
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Registro da  disponibilidade | D — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos (DDR) 10.000,00
comprometida por empenho C — DDR Comprometida por Empenho 10.000,00
Registro do reconhecimento do | D — Variacdo Patrimonial Diminutiva — Material para 10.000,00
fato gerador da despesa efetuada | Distribui¢do Gratuita

em carater emergencial C — Passivo Circulante — Contas a Pagar 10.000,00
Registro da liquidagdo da | D — Crédito Empenhado a Liquidar 10.000,00
despesa efetuada em carater | C — Crédito Empenhado Liquidado a Pagar 10.000,00
emergencial

Registro da  disponibilidade | D — DDR Comprometida por Empenho 10.000,00
comprometida por liquidagdo C - DDR Comprometida por Liquidacdo e Entradas 10.000,00

Compensatorias

Emissdo apenas da ordem | D — Passivo Circulante — Contas a Pagar 10.000,00
bancaria, sem envio ao banco, | C — Ativo Circulante — Caixa e Equivalente de Caixa (Cartdo 10.000,00

considerando que o pagamento | de Pagamento da Defesa Civil)
serd realizado pelo Governo
Federal via CPDC

Registro orgamentario do | D — Crédito Empenhado Liquidado a Pagar 10.000,00
“pagamento” da despesa | C — Crédito Empenhado Liquidado Pago 10.000,00
efetuado em carater emergencial

Registro da “disponibilidade” | D — DDR Comprometida por Liquidacdo e Entradas 10.000,00
utilizada Compensatoérias
C — DDR Utilizada 10.000,00

V — Registre-se que o Municipio afetado por desastres ndo podera utilizar o CPDC para obras
de reconstrucdo de infraestruturas colapsadas como, por exemplo, pontes, escolas, edificios, casas,
etc, uma vez que, para a execucdo de obras de reconstrucdo, o SINPDEC exige apresentacdo do
Plano de Trabalho contendo o levantamento técnico dos danos e prejuizos causados pelo desastre.

VI — Caso comprovadamente haja riscos graves e irrepardveis para a populacdo e o empenho nédo
puder ser feito antes da realizacdo despesa, excepcionalmente a despesa pode ser realizada e
posteriormente empenhada, na primeira oportunidade possivel.

VIl - Em uma situacdo de emergéncia, 0 ente podera comprar material sem licitacdo. Entretanto,
deverd ser aberto um processo licitatorio e nele inserido a justificativa da dispensa ou
inexigibilidade, bem como os comprovantes dos procedimentos minimos que demostrem o cuidado
com os gastos publicos.

VIII - Ao utilizar o cartdo, o usuario devera guardar as notas fiscais, recibos ou qualquer outro
documento que comprove a despesa paga e que contenha, no minimo, o0 nome do beneficiario do
pagamento e o nimero no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ). Sabendo disso, € muito importante que o portador do cartdo confira, no ato da
compra, os dados do estabelecimento comercial expressos no comprovante emitido pela maquineta,
para se certificar de que se refere ao respectivo estabelecimento.
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IX - Os dispéndios no cartdo poderdo ser monitorados, via internet, atraves do programa
Autoatendimento Setor Publico (AASP), do Banco do Brasil. Mensalmente, esses dados serdo
repassados a Controladoria-Geral da Unido (CGU) e publicados no Portal da Transparéncia.

X - Os entes que possuem sistemas informatizados de orgamentos e financas, poderdo gerar ordem
bancéaria no sistema, entretanto, ndo devera enviar ao banco, uma vez que o pagamento do servico
ou compra é realizado por meio do CPDC.

X1 - Terminadas as agdes, se houver saldo remanescente no cartéo, o valor devera ser devolvido,
via GRU, juntamente com os rendimentos de aplicacao financeira.

XII - Finalmente, o ente beneficiario deverd apresentar a prestacdo de contas ao Ministério da
Integracdo Nacional do total dos recursos recebidos no prazo de até trinta dias a contar do término
da execucdo das acdes a serem implementadas. A prestacdo de contas deverd ser composta dos
seguintes documentos:

i.  Relatério de execucdo fisico-financeira;

ii.  Demonstrativo da execucdo da receita e despesa, evidenciando 0s recursos recebidos
e eventuais saldos;

iii.  Relacdo de pagamentos e de bens adquiridos, produzidos ou construidos;

iv. Extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento dos recursos e
conciliacdo bancaria, quando for o caso;

v. Relacdo de beneficiarios, quando for o caso;

vi.  Cdpia do termo de aceitacdo definitiva da obra ou servico de engenharia, quando for

0 caso;
vii.  Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.
X1l - Os entes beneficiarios deverdo manter, pelo prazo de cinco anos, contados da data de

aprovacdo da prestacdo de contas, os documentos a ela referentes, inclusive os comprovantes de
pagamentos efetuados com o0s recursos.

Contabilidade Publica
contabilidade.municipal@cnm.org.br

(61) 2101-6070 /2101-6002



