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|. QUEM E QUEM?

Assembleia/ Comissao Executiva / Conselho Politico/ Conselho Fiscal/
Diretoria

Mais do que um evento politico, a Marcha € um momento em que os conselhos da
CNM séo reunidos para tomar decisdes importantes.

Conheca um pouco mais sobre os conselhos, seus papéis e composic¢ao.

Como é constituida a Assembleia-Geral da CNM?

A Assembleia-Geral é o 6rgdo deliberativo e soberano da CNM constituida pelos Municipios brasileiros
(representantes legais, ou seja, Prefeito em exercicio) associados e em dia com suas contribui¢des, e pelos
integrantes dos Conselhos Diretor, Politico, Fiscal e de representantes Regionais. A Assembleia-Geral
Ordinaria reunir-se-a anualmente, durante a Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios. Dentre as
delibera¢c6es mais importantes da Assembleia Geral esta a aprovacao de alteracdes estatutérias, a fixacéo
do valor da contribuicdo social; dar posse aos eleitos para compor o Conselho Diretor, 0 Conselho de
Representantes Regionais e o Conselho Fiscal e apreciar o demonstrativo financeiro e o balanco
patrimonial do exercicio fiscal.

Como é composta a diretoria politica da CNM?

A diretoria politica da CNM, com mandato de trés anos, é composta pelos prefeitos e ex-prefeitos eleitos
para compor os Conselhos: Diretor, de Representantes Regionais e Fiscal. Se os integrantes da diretoria
optarem por concorrer em qualquer pleito, deverdo desincompatibilizar-se, renunciando ao cargo exercido
no prazo estabelecido pela legislacéo eleitoral

Como se compbem e quais as atribuicdes do Conselho Diretor?

O Conselho Diretor é constituido por um presidente, um primeiro vice-presidente, um segundo vice-
presidente, um terceiro vice-presidente, um quarto vice-presidente; um primeiro secretério, um segundo
secretério; um primeiro tesoureiro e um segundo tesoureiro.

Quais as competéncias do Conselho Fiscal?

Cabe ao Conselho Fiscal o controle dos registros contabeis e das aplicacdes dos recursos financeiros da
CNM; a fiscalizagéo das acdes de preservagdo do patrimonio da CNM; o exame das atividades, convénios,
acordos, contratos e ajustes firmados pela CNM com outras Entidades ou 6rgaos; a emisséo de pareceres
sobre as prestacdes de contas para serem submetidos a apreciacdo da Assembleia Geral; a emissao de
parecer sobre quaisquer praticas financeiras ou contabeis, de interesse da CNM, sempre que solicitado
pela Comisséo Executiva.

Como é composto e quais as atribuicbes do Conselho de Representantes Regionais?

O Conselho de Representantes Regionais tera membros titulares e suplentes para as regides Norte, Sul,
Sudeste, Nordeste e Centro-Oeste. Compete ao Conselho de Representantes Regionais: coordenar as
acOes politico-administrativas de responsabilidade da regido representada; atuar em apoio aos Municipios
e as FederacBes ou Associacdes Estaduais da regido que representa; ser o responsavel pelas
mobiliza¢des e eventos no ambito da regido representada; representar a CNM por delegacéo do presidente
em eventos que ocorram na Regio.



XXIl de8a 11 deabril de 2019

. CNM www.marcha.CNM.org.br MARc H A

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS A BRASILIA EM DEFESA DOS MUNICIPIOS

Como se constitui e quais as atribuigcdes do Conselho Politico? Ele se reunira na Marcha?

O Conselho Paolitico (art. 15, do Estatuto) é constituido pelos Presidentes das entidades estaduais de
representacdo dos Municipios e pelos representantes regionais eleitos e atuara como auxiliar do Conselho
Diretor. O Conselho Politico reunir-se-a ordinariamente durante a Marcha a Brasilia em Defesa dos
Municipios. Nesta edigdo, a reunido ocorrera na tarde da segunda-feira na sede da CNM, as 14h. Cabe
ao Conselho Politico opinar sobre as estratégias politicas de atuacdo da CNM; informar os problemas
politico-administrativos enfrentados pelos Municipios nos diferentes Estados-membros da Federacao;
atuar no ambito dos Estados-membros em apoio e mobilizacdo dos Municipios. Destaque nesta Marcha é
a confirmacao pelos presidentes das estaduais das presencas do governador e presidente da Assembleia
Legislativa de seu estado, na Marcha.

O

7 Conheca Mais

Ainda néo conhece a Diretoria Politica da CNM? Confira 0 nosso site e saiba quem sdo os integrantes
do Conselho Diretor, Conselho Fiscal e Conselho Politico.

E muito importante que vocé consiga identifica-los durante o evento.

Quais as funcdes e como se organiza a Comissao Executiva da CNM?

De acordo com o Estatuto da CNM (art. 12, par. 2), a Comissdo Executiva € um 6rgéo do Conselho Diretor.
O papel da Comisséo é executar as a¢gBes politico-administrativas da Entidade, planejando junto com o
corpo técnico todas as a¢gBes da CNM. Incumbe a ela aprovar contratos, estabelecer a remuneracédo do
qguadro de pessoal; definir regras de funcionamento interno da Entidade; planejar anualmente com o corpo
técnico as agbes a serem desenvolvidas; dentre outras tarefas de cunho administrativo. Ela é composta
pelo Presidente do Conselho Diretor, pelo primeiro secretério e pelo primeiro tesoureiro.

Glademir Aroldi Hudson Brito Jair Souto

Presidente 1° Secretario 1° Tesoureiro

Qual papel da diretoria na Marcha?

Além das atribui¢cdes citadas acima, a diretoria tem um papel ativo importante durante a Marcha. A CNM
conta com a sua diretoria para:

v" Recepcéo de autoridades, guia-los até a sala VIP e plenaria principal;
v' Apoiar com informacdes para a organizacéo do evento;

v' Defender a pauta politica e posi¢cdes discutidas.


https://www.cnm.org.br/institucional/conhecaacnm#diretoria
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v' Guiar as cadeiras vip

v' Representar a diretoria nas arenas

v' Defender a pauta e posi¢des acordadas no conselho politico

Diretoria Executiva

O que é a Diretoria Executiva da CNM?

A Diretoria Executiva € um brago operacional da Comissdo Executiva, liderada pelo Presidente da entidade
(Glademir Aroldi) e assessorada pelo Diretor Executivo, (Gustavo de Lima Cezario). A Diretoria

Executiva é o elo de integrag&o do Conselho Diretor com as coordenadorias internas da entidade.

Quais assuntos devem ser levados a Diretoria Executiva?

Antes de levar qualquer assunto a Diretoria Executiva, procure um dos responséaveis pelas diferentes areas
da organizacdo da Marcha (quadro abaixo). Caso seja pertinente, os mesmos tratardo o tema com a

Diretoria Executiva.

Alexandra Ferreira

Transporte e Logistica - limpeza dos espagos,
solicitacéo de 4gua e café, contato com o pessoal do
CICB, Cadeiras, Equipamentos (informatica, porta
banner etc.) lluminacéo; Ar Condicionado;
Segurancas; Brigadistas; UTI Mdvel; Unifilas; Gradil;
Orientadores de Transito e Desmontagem do
Evento. Orgamento/CICB; Aditivos Contratuais;
Logistica e Financeiro.

Andréia / Silvia/ Veridiane

Apoio a Diretoria; Plenaria Principal; Salas VIP e
Coordenacgéo; Agenda Presidente.

Augusto Braun

Apoio ao Cerimonial; Parceiros; Agentes da Rede
Municipalista; Precursoras e Programagéo Principal,
articulagdo com Seguranca da republica.

Carlos Schein (Xis)

Equipamentos de Sonorizagdo e de Informética;
Estrutura do Evento; Seguranga e Atendimento ao
GDF (liberacdo do alvard).

Dalva Christofoletti/Ben-Hur Junior

Exposi¢cdo de Produtos, Servigos e Tecnologias,
Patrocinadores; Tickets do Restaurante.

Eduardo Stranz

Apresentagdes; Conselho Politico; Apoio ao
Presidente; Plenéaria.

Elena Garrido

Apoio a Diretoria; Assembleia Geral da Marcha e
Programacéao.

Maiara Siqueira

Apoio a Coordenagdo; Comunicados via Grupo
WhatsApp; Programacao Principal, Identidade visual

Samila Borges

RH; Lanche da Equipe CNM; Vouchers de Almoco e
Folha de Ponto.

Raquel Soares

Controle das vans; transporte.

Jo&o Pedro Rodrigues

Informética (Internet Cabeada, Wifi, Problemas com
Computadores e Impressoras). Suporte Tl

Elisiane Mangrich

Totens e Pesquisas.

Jodo Krebs

Credenciamento de Autoridades.
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Jodo Pedro Kaempf

Parceiros, contrapartida de patrocinadores e Apoio a
Coordenacéo.

Luciane Pacheco

Programacao Principal; Apoio ao Presidente

Thiago Carvalho

Espago CNM; Contetdos das TV’s de programacgéo,
e Informag®es para Anuncios da Marcha

Marsden Paz

videos institucionais, Interacdes, Assembleia Geral,
conteddo a ser passado na plenaria

Ana Cristina

Balc&o de Informacgées.

André Alencar

Assessoria Parlamentar; Recepcéo dos
Parlamentares e Demais Autoridades.

Rosilene Brito/Alex Carneiro

Credenciamento; Coletores de
Recepcionistas;  Atendimento
Atendimento as Entidades
Microrregionais.

Presenga;
Institucional e
Estaduais e

Comunicagdo; Credenciamento de Imprensa;

Viviane Cruz Cobertura do Evento, Coletiva de imprensa, Noticias
e Fotos.
Tairo Arrial Coletiva de Imprensa; Apoio ao Presidente

Keila Mariana

Carta da Marcha;

Altair Nobre

Museu do Municipalismo
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. CONTEUDO E PROGAMACAO

Qual sera o roteiro da Programacé&o?

A Marcha é um evento politico, que pode ter a programacéao alterada a qualquer momento, por isso sempre
tratamos as programagdes como preliminares. Devido ao cenario politico que estamos enfrentando,
solicitamos que, percebido mobilizacbes de prefeitos para atividades fora do CICB, estas devem ser
informadas imediatamente a direcéo.

Como serao as programacdes na Marcha entre os dias 08 a 11 de abril?
A programacao mais atualizada sera enviada em anexo a este documento. Ela também pode ser
acessada a qualquer momento no site: www.marcha.cnm.org.br/programacao

Como serao disponibilizadas as programacdes, principal e paralela durante o evento?

As programacdes estardo disponiveis no Boletim Especial que estara nas bolsas entregues no
credenciamento e também serao disponibilizadas em trés TV’s espalhadas no local, durante a realizagéo
do evento. Os banners nas portas das arenas, indicardo a proxima programacao a ser realizada no local.

Quem sera responsavel por eventuais mudanc¢as nas programac8es? Como sera comunicado para
gue néo haja desencontro de informagdes?

As atualizagBes/mudancas na programacao paralela sdo de responsabilidade do Thiago Carvalho. Apés
aprovacao da diretoria executiva, devera repassar a Maiara para divulgacdo no grupo do WhatsApp e
providenciar a atualizagao das TV’s. O consultor Augusto Braun é o responsavel pelas alteragdes na
programacéo principal, que devera ser informada a Maiara para comunicar ao grupo de divulgacéo.

Como serd disponibilizada a programacdo das arenas? Como serdo disponibilizadas as
apresentacdes aos participantes que solicitarem?

Ao final do evento, todas as apresentagdes e materiais serdo disponibilizados no Contetddo Exclusivo no
site da CNM. Além disso, as areas sdo responsaveis por fazer um resumo da arena com principais temas
e discussbes para posterior registro, disponibilizacdo e apresentacdo no dia 11 de abril, na plenaria
principal. O Thiago Carvalho, com ajuda dos supervisores das arenas, ficara responsavel por reunir esses
pontos para apresentagdo e entregar ha mesa de video no dia 11/04.

IMPORTANTE: Nenhum colaborador esta autorizado a disponibilizar materiais digitais durante a Marcha.

Qual o formato e o tempo de duragdo das arenas?

Neste ano, as arenas terdo o formato de debate politico. Portanto, ndo havera exposi¢des de parceiros
ou convidados. As propostas serdo responderdo ao seguinte questionamento: Com base nos
“Compromisso com o Brasil”, o que é possivel agregar para um Brasil melhor?

Os resultados das discussdes serdo levados a plenéria no dia 11 de abril, as 11 horas.

Cada arena possui um horario diferente e podera ser realizada na sala Arena 1, Arena 2 ou Mezanino.

Em quais salas serédo realizadas a programacao paralela?

Arenas Tematicas acontecerao em dois espacos:

ARENA 1: sala de vidro em frente ao Espaco CNM.

ARENA 2: sala de vidro, em frente aos estandes dos patrocinadores no lobby.

As duas salas estardo montadas a partir do primeiro dia de evento.

O mezanino também serd utilizado para algumas programacoes.


http://www.marcha.cnm.org.br/programacao
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ATENCAO: confira onde a sua programacéo paralela sera realizada: ARENA 1, ARENA 2 ou
MEZANINO

O que é preciso para a realizacdo da programacao paralela?

Mobilizacdo: Cada area técnica é responsavel por divulgar previamente sua programacao entre seus
contatos, assim como convidar um Presidente da Estadual e/ou membro da Diretoria que tenha interesse
no tema para mediar o0 encontro.

IMPORTANTE: devera ser eleito um Presidente de Estadual ou membro da Diretoria para apresentar os
resultados da arena no palco principal no dia 11 de abril, as 11 horas.

Itens para os responsaveis pelas arenas:

A. Levar Lista de presenca

Entrega dos materiais (publica¢des, compromissos etc.)

Controle de tempo

Ajuste com os presidentes sobre a ordem de apresentacao e de iniciativas na Arena;
Lista de convidados — atencao a homologacao

Relatoria — importante que alguém fique responsavel por absorver o que foi exposto para
gerar novas propostas ou iniciativas

Apoio na plendria ao presidente que vai ler os compromissos da Arena

nmoow

®

NOVIDADES DE CONTEUDO

CORETO DE LANCAMENTOS

Teremos um espacgo para lancar diversos produtos da CNM, bem como realizar apresentacdes culturais e
apresentar sobre temas rapidos. Ara isso, nada melhor do que o “Coreto de Langamentos”
SIM! Teremos um coreto no espago que chamamos de “Praga Municipalista”.

Neste coreto, sera disponibilizado uma tv, um notebook e microfone para os que forem apresentar. As
programacdes séo rapidas com durag¢do de 20 minutos.

Aresponséavel pela organizacdo da programacao do coreto € a Bianca Galeno e o Hugo Lembeck vai ajudar
a animar o espago.

A programacao prévia sera divulgada a todos mas podem haver alteracdes. E aconselhavel chegar 10
minutos antes ao totem para preparar o local e reunir os eventuais convidados que participardo do
momento.

ESPACO EXCLUSIVO

No lobby, teremos um espaco exclusivo para o acesso de Prefeitos Contribuintes. Ele sera cercado pelo
balcéo do institucional e a entrada sera controlada por segurancgas.

Os prefeitos contribuintes serdo identificados com uma bola preta no cracha e a cordinha de seus crachas
serdo diferenciadas.

O foco nesse ano é diferenciarmos os prefeitos contribuintes dos nado contribuintes, mostrando as
vantagens da filiacdo a CNM.

Para isso, serdo distribuidos itens exclusivos para os Prefeitos contribuintes. Sao eles:
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Biblioteca Digital

Coletanea Gestdo Municipal 2019

Acesso a treinamentos exclusivos

Gravacéo de depoimentos

Transmissédo ao vivo por meio de éculos 360°

NOVIDADE: no credenciamento serdo identificados os Prefeitos que ja vieram 3x na Marcha. Esses
prefeitos receberdo um boton especial. Eles terdo um tratamento diferenciado. Todos os colaboradores, ao
identificarem esse boton, devem parabenizar o prefeito pela frequéncia dele no evento.

TREINAMENTO ESPACO EXCLUSIVO CNM

Dentro do Espaco Exclusivo da CNM, em que apenas poderdo entrar Prefeitos dos Municipios
Contribuintes, teremos uma sala em que acontecerdo treinamentos sobre o contetido exclusivo e também
sobre outros temas em parceria com outras Entidades.

A programacédo desse espac¢o poderd ser alterada e é de responsabilidade dos colaboradores do setor
Institucional que estardo alocados no Espacgo Exclusivo.

SALA ESTADUAIS

Serédo realizadas algumas programacdes na Sala das Estaduais. A ideia € que ela seja reservada para
reunides e apresentacdes menores. O acesso a sala € mais restrito pois passa por dentro do Espaco
Exclusivo CNM.

ENQUETE

Os participantes serdo convidados a participar da enquete CNM! Nesse espaco online, eles poderdo dar a
opinido sobre temas importantes para o municipalismo brasileiro. Para acessar, basta escanear o QR Code
disponivel nos crachas.

INTERACOES

A grande novidade deste ano serdo as interacdes com 0s participantes. Durante toda a programacéo da
plenéria principal, os participantes receberdo em seus celulares: mensagens de whatsapp, SMS, pop-ups
e ligacbes com mensagens de voz que vao interagir com o contelido da programacédo. Por isso, € papel
dos colaboradores da CNM de incentivar os participantes, principalmente os gestores municipais, a baixar
0 APP da CNM e a atualizar o seu cadastro no credenciamento e balc&o institucional.

APP CNM
A XXII Marcha tera espaco dedicado na nova versdo do APP, que possibilitara uma maior interagdo com
0S usuarios, como a navegacao pelo mapa do evento, acompanhamento da programacao, notificacdes e
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alertas, lancamentos, transmisséo ao vivo, consulta da carga horaria e download da declaracéo e do
certificado.

.  ORCAMENTO E ADITIVOS

Com quem trato qualquer assunto que demanda custos?

O Humberto Canuso, com apoio da Alexandra Ferreira, sera responsavel por controlar o orcamento do
evento e deve ser consultado sobre qualquer necessidade.

Quem esté apto a formalizar solicitacdes e aditivos com o CICB ou demais fornecedores?

Aditivos, alterac¢des contratuais ou relagdo com os fornecedores, incluindo o LOCAL, devem ser levadas a
Humberto Canuso ou ao Gustavo (Diretor Executivo). Questfes logisticas previamente definidas poderéo
ser conduzidas pelos responsaveis por area. Porém, para evitarmos transtornos futuros, como aumento do
or¢camento previsto para a execuc¢do da Marcha, qualgquer aditivo durante o periodo de montagem ou no
decorrer do evento deve ser feito apenas mediante a assinatura e consentimento da Humberto Canuso e
Gustavo.

O que deve ser feito quando for identificado um problema com fornecedores do evento ou demais
participantes?

Primeiramente, todos os colaboradores da CNM s&o responsaveis por manter o espago limpo, informar
aos participantes das atividades, verificar se todos estdo credenciados e usando sua credencial.
Identificadas falhas ou reclamac@es, estas devem ser levadas aos responsaveis por areas para que 0s
mesmos tomem as medidas cabiveis.

O local ofereceréd internet wifi para os participantes?

A Internet sera liberada aos participantes. Para os colaboradores, havera uma rede wi-fi separada. Pedimos
gue todos os colaboradores acessem somente sua rede especifica, evitando o congestionamento da geral
e que nao divulgue a rede de colaboradores para participantes. O Jodo e o Marsden ficardo responsaveis
por esta demanda (rede e senha).

O local oferecera torres de energia para que os participantes utilizem?

Para esta edicdo serdo disponibilizadas para os participantes no espaco CNM quatro torres de energia
para a recarga de aparelhos eletronicos. E importante que todos os colaboradores fiqguem atentos e n&o
permitam que os equipamentos que fazem parte da estrutura do evento, tais como: tv's, computadores e
impressoras sejam desligados das tomadas para outros fins.

Haver& espago reservado para a guarda de materiais dos colaboradores?
Sim. A CNM disponibilizara armarios para guarda de pertences dos colaboradores na sala de depdsito das

publicacdes ao lado do posto médico. Cada colaborador deverd levar consigo um cadeado com sua
chave caso tenham interesse em utiliza-lo.

Observacédo: A CNM nao se responsabilizara e nao ressarcird quaisquer objetos pessoais que forem
extraviados, perdidos ou furtados.

10
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IV. CREDENCIAMENTO

CONHEGCA OS TIPOS DE GUICHES DO CREDENCIAMENTO

Nesta edicdo, todos os guichés do credenciamento poderdo receber o pagamento de inscricdes. Desse
modo, teremos 0s seguintes:

e Na entrada da Exposicéo:

=

Credenciamento Exclusivo: Prefeitos (as), Vice-Prefeitos (as) e Vereadores (as).
Credenciamento Demais Participantes: outros participantes que ndo sejam os ja citados, como:
visitantes, secretarios, etc.

Imprensa: exclusivo para o credenciamento de jornalistas.

Expositores: exclusivo para o credenciamento dos responsaveis pelos estandes da exposicao.
Credenciamento Convidados: convidados para participacdo nas arenas

Restaurante: guiché exclusivo para compra de vouchers de almocgo.

n

IS

e No corredor VIP:
1. Credenciamento Convidados (Corredor VIP): Ministros, Senadores da Republica, Deputados
Federais, Deputados Estaduais, ex-Diretores CNM, atual Diretoria e Presidentes das Estaduais

Quem sao os responsaveis pelo credenciamento?
A responsavel pelo credenciamento sdo as colaboradoras: Rosilene Brito e Anne Oliveira
O responsavel pelo credenciamento Convidados (anteriormente chamado de autoridades) é o Jodo Krebs
Quando comecga o credenciamento?
O credenciamento comeca na segunda-feira, dia (08/04) a partir das 14:00.

Quem pode participar do evento? Quais os valores para esta edi¢cdo?

Todos aqueles que estiverem inscritos e credenciados.

MUNICIPIO MUNICIPIO
Sl CONTRIBUINTE NAO CONTRIBUINTE

. . Até 22/3 RS 3.000,00
Prefeita/Prefeito ISENTO Ap6s 22/3 RS 3.300,00
Até 22/3 RS 350,00 Até 22/3 RS 2.000,00

Vereadora/Vereador Apés 22/3 RS 400,00 Apés 22/3 RS 2.200,00
Participante Municipio (vice-prefeito, Até 22/3 RS 350,00 Até 22/3 RS 2.000,00
secretarios etc.) Apds 22/3 RS 400,00 Apds 22/3 RS 2.300,00
Demais participantes Até 22/3 RS 2.300,00

Ap6s 22/3 RS 2.500,00
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Quem é o responsavel pelo fechamento dos caixas?

O fechamento dos caixas ficara a cargo da colaboradora Anne Oliveira, responsavel pelo financeiro.
Como é formada a equipe do credenciamento?

Foram contratadas recepcionistas que ocupardo os guichés de credenciamento. Elas serdo responsaveis
pelo atendimento aos participantes e recebimento de inscrigbes. Alguns colaboradores foram alocados
para realizar apoio as recepcionistas durante o evento.

Em caso de problemas com o sistema de credenciamento a quem devo recorrer?

Os colaboradores do setor de Desenvolvimento, sob supervisdo do Thiago Brito, sdo os responsaveis pelo
acompanhamento e evolucéo do sistema. Qualquer problema, eles estardo no credenciamento e poderdo
ser consultados.

Quem seraresponsavel pela organizacéo das filas?

Os colaboradores Rosilene Brito, Alex Carneiro e Antdnio Medeiros. E muito importante que os atendentes
acelerem o acesso até os caixas. Para esta edicdo teremos o sistema de chamamento eletrénico.

Como identificar os Municipios contribuintes e os nao contribuintes?

Os crachas dos Prefeito(a)s contribuintes terdo uma bola de cor preta e os ndo contribuintes estardo sem
esta identificacéo.

IMPORTANTE: E muito importante que todos fiquem atentos a esta marcagéo e encaminhe o Prefeito
para o Espaco Exclusivo que estaréa situado no lobby para tentarmos novas filiagoes.

Observacdo: Para retirar o crachd, juntamente com o material do evento, é obrigatdria a apresentacdo de
documento com foto. A credencial é intransferivel e ndo sera permitida a sua retirada por terceiros.

Como sera o pagamento da inscrigdo no evento? E possivel disponibilizar maquinas de cartio de
crédito/débito para pagamento das inscricdes?

O pagamento sera efetuado em dinheiro (espécie), cheque e cartdo de débito.
A responsabilidade pelas maquinas de cartdo é da Anne Oliveira e dos colaboradores designados a opera-
las. Lembrando que passaremos apenas a op¢éo de DEBITO.

Quem serao os responsaveis pelo envio de SMS? Quem aprova?

Alex e Rosilene. Por se tratar de assuntos técnicos, a aprovacao fica a cargo do Diretor Executivo (Gustavo
Cezario) ou o consultor (Augusto Braun).

Como sera a entrega e envio dos recibos de pagamento?

Os participantes que solicitarem recibo apés o pagamento, receberdo no ato do credenciamento. Os que
néo solicitarem, deverao retirar no site da Marcha juntamente com o certificado, a partir da segunda-feira,
15/04.

Havera confeccdo de carteiras na Marcha?

N&o. Todos os interessados a fazer sua carteirinha deveréo ser orientados a procurar a sede da CNM, a
partir de sexta-feira (12/04), na sede da CNM.
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Para obter o certificado, como deve ser a participagédo no evento?

Para receber o certificado é preciso 70% de participagédo nas palestras e demais atividades que totalizam
uma carga horaria de 20h do evento. Para computar essas horas, 0s participantes devem sempre registrar
sua presenca nos coletores de presenca.

IMPORTANTE: CERTIFICADO SOMENTE ONLINE NO SITE DA MARCHA

As atividades das arenas e paralelas também serdo computadas para emissao do certificado?

Sim, as horas das arenas e atividades paralelas também serdo computadas para fins de emissdo do
certificado.

Onde ficaré@o os coletores de presenga?

Eles serdo localizados na entrada e saida do lobby; na entrada do Espago CNM, nas saidas laterais da
plenaria principal e no mezanino.

IMPORTANTE: ndo havera coletores de presenca na porta das arenas. Portanto, os responsaveis pelas
arenas devem-se atentar para passar a lista de presenca entre os participantes.

Quando sera a entrega dos certificados?
N&o havera entrega de certificados durante a realizacdo do evento. Os certificados ser&o retirados no site

da marcha (www.marcha.cnm.org.br), apds preenchimento de pesquisa de satisfacéo, a partir do dia 15 de
abril de 2019.
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Quais séo os tipos de crachas para o evento?
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IMPORTANTE:

o Nesta edigao, ndo teremos o cracha “Autoridades”, uma vez que muitos dos nossos participantes
se encaixam nessa classificagao, principalmente os Prefeitos. Dessa forma, o cracha “Convidados”
foi criado para identificar aqueles que tem acesso ao Corredor VIP.

o Participantes sdo aqueles que pagaram a inscricdo e tem acesso a todo o evento. Ex: secretarios
municipais, estudantes, agentes municipalistas, etc.

e Convidado (a): séo todos aqueles que foram convidados a participar da programacdo. Podem ser
convidados de arenas ou do governo federal. Todos os convidados tém acesso ao corredor VIP,
mas nao necessariamente ao palco.

e Os convidados com acesso ao palco, usardo os pins distribuidos pela Presidéncia da Republica.
Na terca feira e durante todo evento losango dourado entregue pela equipe de credenciamento de
autoridades

Para onde deverédo ser encaminhados os Parlamentares?

ApOs o credenciamento no espaco destinado a convidados (ao lado do corredor VIP), os parlamentares
serdo conduzidos pela equipe da Assessoria Parlamentar que fara o controle da presenca e acesso deles
ao palco apresentar seu cartdo para serem anunciados na plenéria pelo cerimonial.

Quem deve se credenciar no atendimento de Convidados (Corredor VIP)?

e  Ministros
e Comitiva Internacional
e Palestrantes
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e Diretoria CNM

e Presidentes das Entidades Estaduais

e Assessore(a)s

e Secretario(a)s

e Parlamentares: Senadores e Deputados

Havera lista para funcionarios de Ministérios autorizados? Caso sim, quem envia a lista, quando?
Quem autoriza caso ndo conste na lista?

Todos os participantes do Governo Federal devem se inscrever no link enviado para a SAF. A SAF
(Secretaria de Assuntos Federativos) é o contato entre a CNM e o Governo Federal.
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V.

RECURSOS HUMANOS

Como e onde sera o0 almogo? Em quais dias serdo disponibilizados os vouchers para o almogo?

O almogo acontecerd no restaurante do CICB. Os vouchers para colaboradores/consultores serdo
distribuidos antecipadamente pela colaboradora Samila Borges, até o dia 05/04. Havera almoco nos dias
08, 09 e 10 de abril.

Qual o horario de funcionamento do restaurante?

O restaurante funcionara por um periodo de 2h30. Iniciara as 11h30 e deve durar até as 14h. A refeigdo
contempla o almoco, bebida (dgua, suco ou refrigerante) e sobremesa e cada colaborador recebera do RH
0 seu voucher para cada dia de trabalho.

Como deve ser a escala dos colaboradores para o aimog¢o?

Os responsaveis pelas areas, deverdo organizar a escala dos colaboradores, de acordo com a demanda,
para ndo deixarem os espacos sem atendimento.

Como sera a entrega do ponto manual, craché de organizacéo, vouchers de alimentac&o e o ticket
para estacionamento?

Sexta-feira (05/04), o Departamento de Recursos Humanos ira solucionar todas as davidas referente a
utilizacéo do aplicativo PONTO SECULLUM 4 ou acesso pelo site
www.secullum.com.br/Ponto4Web/841310071#login Também sera disponibilizado crach& de organizagéo
para acesso ao evento e 0s vouchers de alimentagéo referente aos trés dias de trabalho. Os tickets para o
estacionamento cedidos pelo CICB, serdo entregues somente na segunda-feira (dia 08/04).

Observagao: Pedimos por gentileza atencdo de todos os colaboradores para que ndo esquegam o cracha,
vouchers de almoc¢o e ticket de estacionamento, uma vez que dificultard o trabalho dos colegas
responsaveis por fazé-los, além do custo que é gerado em caso de novas emissdes.

IMPORTANTE: Aqueles colaboradores que esquecerem ou extraviarem o ticket do almogo irdo arcar
com o pagamento do préprio bolso. A CNM néo se responsabilizara por perda, dano ou extravio do
ticket de alimentacdo.

Havera lanche para os colaboradores?

Sim, serédo oferecidos lanches para os colaboradores no periodo da manhé e da tarde. A disponibilizagao
dos lanches sera avisada por meio do grupo de whatsapp.

Como funcionaréd o registro do ponto nos 04 dias de evento?

O controle do ponto serd por meio do aplicativo PONTO SECULLUN 4 ou pelo site
www.secullum.com.br/Ponto4Web/841310071#login os pontos devem ser preenchidos diariamente e com as
4 batidas do dia ex: (8h as 12h) (13h as 18h) por cada colaborador.

Observagao: Os colaboradores precisam preencher as batidas eletrénicas até o dia 05/04. O departamento de
Recursos Humanos nao aceitard questionamento, apés o fechamento do ponto.

Como serao os horéarios de trabalho no periodo de 08 a 11/04?
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CHEGADA:
Na segunda-feira (dia 08/04), os colaboradores deverao chegar no CICB as 08:30 para reunido de alinhamento.

De terca-feira (dia 09/04) a quinta-feira (11/04), todos os colaboradores dever&o chegar ao CICB as 7h30. As
8:00 todos devem estar posicionados nos pontos para onde foram designados.

ALMOCO:

Todos os colaboradores devem OBRIGATORIAMENTE tirar 1h de almogo, independente do horario de saida,
fazendo escala com o setor em que esta trabalhando na Marcha.

SAIDA:

O horério de saida deve ser as 18h. Casos excepcionais devem ser tratados diretamente com os
responsaveis das areas na Marcha e com autoriza¢ao e ciéncia do RH.

E permitido fazer horas extras na Marcha?
NAO. Esta proibido realizar hora extra sem prévia autorizacao e ciéncia da Diretoria CNM ou Coordenador

de area. Nos casos em que for autorizado, as horas de trabalho ndo poderédo exceder mais de 10h diarias,
bem como néo deverdo descumprir o descanso de 11h entre uma jornada de trabalho e outra.

Demais duvidas sobre horarios, horas extras e compensacéo de horas seréo tratadas na
reunido de alinhamento no dia 08/04.

Quem poderé fazer horas extras no sabado e domingo, dias 06 e 07/04?

Apenas os colaboradores que acompanhardo a montagem da Marcha e que forem solicitados para
participar do ensaio geral. Neste caso, as horas devem ser solicitadas via formulario de solicitacdo de
horas extras (intranet) que devera ser entregue ao RH. A area deve avaliar juntamente com a diretoria a
aprovacao.

A Sede CNM funcionard durante os dias da Marcha?

Sim, o atendimento serd com um numero reduzido de colaboradores, entre telefonista, administrativo,
estagiarios e aprendizes.

E permitido aos colaboradores CNM pegar brindes nos estandes da exposi¢c&o?

Os colaboradores da CNM estdo expressamente proibidos de pegar brindes nos estandes durante a
realizacéo do evento.

E permitido aos colaboradores CNM assistir arenas e plenéarias?
Sim, desde que estejam trabalhando no painel/plenaria.
Como devo me vestir durante o evento?

e Homens: Sugere-se o uso de roupa social, de preferéncia terno e gravata.
¢ Mulheres: Sugere-se o uso de roupa social, sem decotes, saias ou vestidos curtos.

E permitido aos colaboradores sairem do seu local de trabalho?

Sim, desde que haja um substituto e sempre que for solicitado.
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CONSULTORES

A CNM conta com os seus consultores contratados para 0 apoio durante todo o evento, principalmente no
atendimento técnico e no apoio ao Presidente e a Diretoria na plenaria.

Os consultores também sédo considerados na escala da equipe e devem se atentar para ndo deixar os
postos de trabalho vazios.

Sera oferecido o voucher de almogo também aos consultores. Desta forma, durante os dias da Marcha,
nao serdo disponibilizadas as diarias para alimentacdo que comumente ocorrem.

Os consultores em voo para Brasilia, ao chegarem, devem se dirigir diretamente ao CICB para a reunido
de alinhamento.
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VI. TRANSPORTE E LOGISTICA

Quais horérios e locais das partidas dos 6nibus para os colaboradores CNM?

Seréo disponibilizados transportes para ida e volta do evento, partindo sempre da CNM e indo direto ao
evento (CICB). No retorno do evento a parada sera apenas na CNM.

Itinerarios:

IDA:

No dia 08/04, segunda-feira, havera van partindo da CNM/CICB as 7h45 e 8h.

No dia 09 a 11/04 havera van partindo da CNM/CICB em dois horarios: 7h30 e 7h45.

IMPORTANTE: Esses horéarios poderdo ser atualizados antes do evento! Atente-se aos avisos enviados
via e-mail e pelo grupo do whatsapp.

VOLTA:

Entre os dias 08 a 10/04 as vans do CICB/CNM sairdo a partir das 18h, a medida que os grupos de
colaboradores forem se formando.

Uma van ficara disponivel para qualquer eventualidade apés estes horérios.

No dia 11/04 a van saird do CICB/CNM a partir das 12h.

A colaboradora Raquel Soares é responsavel pelo controle das vans e estara disponivel para resolver
davidas e/ou problemas.

Havera visita ao local para reconhecimento antes do evento?

Sim, na segunda-feira, dia 08/04 as 8h30min todos os colaboradores devem seguir para o CICB para
reunido de alinhamento e em seguida fardo o reconhecimento do local.

Quais materiais devem compor a pasta que sera entregue aos participantes?

Pauta prioritéria, Boletim Especial, folder Cumbre, folder de Eventos, bloco, caneta, programacédo impressa
e materiais de patrocinadores.

E permitida a distribuicdo de materiais que ndo sejam de responsabilidade da CNM durante o
evento?

Sim, desde que haja um acordo e autorizagdo prévia da Diretoria Executiva. Caso identifiqguem algum
material que néo seja de autoria da CNM o colaborador devera buscar informacdes sobre o que se trata e
se foi autorizado, caso contrario devera informar a Diretoria para tomar as medidas cabiveis.

Como sera a logistica reversa dos materiais da marcha? Quem serdo 0s responsaveis?

Todo material pertencente a CNM sera transportado ao final do evento e é de responsabilidade do setor
de Operacdes.

Observacdo: O colaborador que solicitar equipamentos (computadores, porta-banner, tripés, paliteiros,

etc.) & area de logistica (Operacional) ficara responséavel pelos mesmos, devendo retorna-los a sede
CNM ao final do evento.
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Quais areas devem utilizar os radios comunicadores?

No total serdo utilizados 38 radios comunicadores. Divididos da seguinte forma: 08 Logistica; 01 Supervisao
Areas Técnicas; 01 RH; 01 Financeiro; 02 Articulagdo Institucional; 02 Articulagdo Parlamentar; 02
Comunicacao; 01 Coordenacao; 02 Informatica; 01 Supervisdo Estudos Técnicos; 01 Juridico; 01 Balcao
de informactes; 01 Credenciamento Palco; 02 Desenvolvimento; 01 Producéo; 01 Equipe CICB; 01
Brigadistas; 01 Seguranca; 02 Servigco de café e agua, 01 Posto Médico; 01 Limpeza; 02 Sonorizagéo; 01
Montadora e 01 Recepcionistas

Posso levar os radios para casa?

Sim, o colaborador que receber fica responsavel pelo radio e devera devolvé-lo ao fim de cada dia da
Marcha ao Vitor, Coordenador de Emergéncias. Aqueles que ndo entregarem serdo responsaveis pela
recarga de seu radio. N&o seréo entregues novos radios no caso de falta de bateria.

Como funcionara o fluxo do transito no local do evento?

Havera orientadores de transito para indicar os locais de desembarque e estacionamento.

Estacionamento: quem tera direito ao estacionamento, como identificar os carros?

O estacionamento é privativo e pertence a uma empresa terceirizada que implica no pagamento para o
acesso. Portanto, é necessério informar ao Operacional o interesse para receber o ticket de liberacéo de
acesso ao estacionamento.

ATENCAO: os tickets s&o limitados. Portanto, néo havera reposicéo de tickets no caso de perda.
IMPORTANTE: nesta edicdo ndo temos direito a vouchers para os dias 06 e 07/04. Portanto, os

colaboradores que precisarem acompanhar a montagem ou acessar o CICB durante o fim de semana
devem deixar os carros ha CNM e utilizar o Uber.
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VIl. ESPACOS

Quem serdo os responsaveis por organizar o espago CNM?

O Thiago Carvalho sera responsavel pela supervisdo do espaco. Todas as apresentacfes das paralelas
sdo de responsabilidade de cada técnico que deverd levar sua apresentacao para o CICB, garantindo que
serdo salvas no proprio computador da sala onde acontecerdo as arenas.

O que os participantes vao encontrar no espaco CNM?
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CREDENCIAMENTO VIP

Quais as novidades do espac¢o da Marcha?

e Museu Municipalista: diferentemente dos outros anos, 0 museu sera localizado no corredor entre
a plenaria e a exposicéao.

e Patrocinadores no lobby: teremos estandes dos principais patrocinadores dentro do lobby de
exposi¢ao.

e Praca Municipalista: E um espaco de convivéncia que abrigara o Coreto de lancamentos e a
lanchonete, ao fim da exposi¢éo, trazendo um design que lembrara uma praca de municipio.

e Coreto: palco, em formato de coreto, para lancamentos de projetos e parceiros com duragdo de
cerca de 20 minutos. O cronograma dos lancamentos sera enviado em anexo e a responsavel por
sua organizacdo € a Bianca Galeno.
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e Espaco exclusivo CNM: nesta edigdo, o atendimento institucional (Contetddo exclusivo, inscricdo
de agentes municipalistas, filiacdes, entrega da Coletanea) seréo realizados em um espaco
exclusivo para Prefeitos Contribuintes. A entrada sera controlada por segurancas e os prefeitos
gue desejarem, poderdo assinar o termo de filiagdo area entrar no espaco.

e Sala Treinamento Exclusivo: a sala fica dentro do Espago Exclusivo (antiga sala de Harvard). Ela
tera uma programagao exclusiva para Prefeitos filiados.

e Totens de Impressdo de fotos: todas as fotos do evento publicadas com a hashtag #Eu
souaMarcha poderao ser impressas neste totem que ficard dentro do Espaco Exclusivo.

e Oculos 360°: os participantes poderdo visualizar a Marcha por meio de éculos 360°. Eles terdo
acesso aos 6culos no Espaco Exclusivo.

e Painel Interativo: o painel interativo substitui o antigo painel curvo. Neste ano, serdo cinco
atracgdes interativas diferentes e ficara no mesmo corredor do Museu Municipalista

e Arenas: nesta edi¢do, teremos trés espacos de arenas:

Arena 1: na frente do Espaco CNM

Arena 2: na frente dos estandes dos patrocinadores no lobby.

Mezanino: algumas arenas serdo realizadas no andar de cima do CICB com acesso pelo
elevador ou escadas.

Como serdo os balcdes de atendimento técnico?

Serédo 4 balcdes, cujas areas assim estardo distribuidas:

NUCLEO D. NUCLEO D. NUCLEO D. NUCLEO DE DEMAIS
SOCIAL ECONOMICO TERRITORIAL GOVERNANCA
Educagdo Finangas Transito e Mobilidade Internacional
Assisténcia Social Contabilidade Defesa Civil Consorcios Juridico
Cultura Publica Planejamento Territorial | Transferéncias Vereadores
Saude Previdéncia e Habitagdo Inovagdo e
Turismo Desenvolvimento rural transparéncia
Saneamento
Meio Ambiente

Como serao os totens de consulta?
Serdo 8 totens para consulta dos participantes, com contetdo diferente:

Contetdo Exclusivo (4 totens)

Projeto UniverCidades (1 totem)

Projeto IUC (1 totem)

Dinheiro em conta (1 totem)
Responsabilidade social empresarial (1 totem)

arwONE

E possivel que os participantes imprimam as informagdes exibidas nos totens?
N&o, os participantes poderao acessar essas informagdes no Contetdo Exclusivo apés o evento.
Como sera a identificagdo das salas onde acontecer@o as reunides paralelas?

Havera banners de identificac@o nas portas das salas onde acontecerdo as reunides paralelas.
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O que os prefeitos podem encontrar nas areas técnicas?

Orientacdes, informac@es, solicitacdes, ideias para a gestdo municipal em relacdo a: financiamento de
politicas publicas; execucao e devolugcdo dos programas federais; temas em articulagdo no Congresso,
entre outros.

IMPORTANTE: todas as cartilhas da Coletanea serdo entregues aos Prefeitos Contribuintes no Espaco
Exclusivo. As demais publicagfes produzidas poderédo ser distribuidas nos balcdes de atendimento.
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VIIl. COMUNICACAO

Como identificar o fotégrafo CNM? Quem sera o fotégrafo oficial?

Serdo contratados dois fotografos CNM, um para fotos gerais e outro para fotos artisticas, os mesmos
estardo identificados com crachas e coletes da CNM. Caso seja necessario contata-los, procure a Viviane
Cruz.

Quais fotégrafos podem acessar o evento?

Todos os fotografos serdo credenciados e terdo acesso ao evento. No entanto, caso identifique algum
profissional tentando vender fotos, informe a seguranca do evento. Sua credencial devera ser recolhida e
0 mesmo devera ser convidado a se retirar.

Havera alguém da imprensa responsavel por registrar as arenas tematicas?

A equipe da imprensa devera cobrir o evento conforme a Ultima versdo das programacdes preliminares
definidas.

Quais veiculos de informacdo podem acessar o evento?

Todos os veiculos, desde que sejam devidamente credenciados, obedecendo os critérios de pré-cadastro
disponibilizado no site da Marcha.

Quem sera o responsavel por atender aimprensa para o credenciamento? Quais sao as regras para
o credenciamento de jornalistas?

Havera no credenciamento um guiché especifico para o atendimento & imprensa. Qualquer problema que
ocorra durante o credenciamento de imprensa deve ser reportado a Viviane Cruz ou ao Tairo Arrial. A
principio, todos os veiculos de informagéo podem acessar o evento, desde que identificados e atendendo
aos requisitos disponiveis no site da Marcha.

Onde devem ser transmitidos os videos criados para a Marcha?

Na plenéria, espaco CNM e exposicéo — sob responsabilidade do Marsden Paz.

Quando e onde acontecera a transmissao ao vivo?

A transmisséo ao vivo serd um grande diferencial do evento neste ano. Ela terd uma interagdo ao vivo sera
viabilizada também em 360°. Acontecera via facebook e youtube. E pelo portal CNM os telespectadores
poderdo interagir com os videos pelas redes sociais utilizando a #EusouaMarcha.

Quando sera a foto oficial com os colaboradores CNM?

A principio esta definido que sera segunda-feira (08/04) as 13 horas. No entanto, essa programacao pode
mudar. Fique atento as informac¢des colocadas no grupo do whatsapp.
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IX. CERIMONIAL

Quem sera o responsavel pelo controle do cerimonial e Protocolo?

Foi contratado um cerimonialista para o evento. O consultor Augusto Braun é o responsavel por
acompanhar e orientar o roteiro do evento com o cerimonialista contratado.

Com quem estardo as hominatas do evento?

O pedido da direcédo é para que alguns colaboradores tenham a lista impressa em maos, especialmente
dos convidados que estardo no palco. Devera ficar sob os cuidados das colaboradoras Andréia e Silvia.

Quem deve testar os videos de transicdo do cerimonial?

O produtor do video, o produtor de eventos contratado e o0 Marsden Paz deverédo alinhar as sequéncias
de videos com o cerimonial, com destaque para Abertura e Hino Nacional.
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X. CORREDOR DAS SALAS VIP/APOIO A DIRETORIA

Quem pode ter acesso ao corredor exclusivo das Salas VIP?

SO terdo acesso ao corredor exclusivo das salas VIP, a Diretoria e Conselho Politico da CNM, os
Presidentes das Entidades Estaduais, Parlamentares (Deputados/Senadores), Ministros, Governadores.
Também terdo acesso os colaboradores CNM que tiverem um adesivo amarelo colado em sua credencial.

Quem séo os responsaveis por ajudar nas salas VIP e Coordenagéo?

As colaboradoras Silvia, Andréia e Maiara ficardo responsaveis por atender todas as demandas
direcionadas as salas VIP e Coordenacao.

Quem terd acesso ao palco?

Ministros, Senadores, Deputados, Governadores, Presidentes das Entidades Estaduais, Diretoria CNM,
representantes dos patrocinadores e colaboradores autorizados.

Quem apoiara o palco da plenaria principal?

Andréia, Silvia e Veridiane deverdo apoiar a plenéria com solicitacdes de agua, papel, caneta, e outras
demandas solicitadas pelo Presidente.

Quem é responsavel pelas demandas da Diretoria?

A Silvia é encarregada de providenciar transporte, hospedagem e alimentacdo para os membros da
Diretoria, assim como apoiar no credenciamento destes.
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XI. EXPOSICAO/ PARCERIAS/ PRESTACAO DE CONTAS

Quem séo os responsaveis pela Xl Exposi¢cao de Produtos, Servigos e Tecnologias?

A exposicéo é de responsabilidade da Sra. Dalva Christofoletti e Ben-Hur Paes da Silva Juanior. Qualquer
problema ou informac¢do com expositores, visitantes podem ser direcionados ao estande da CEAME
- Centro de Estudos e Apoio aos Municipios e Empresas na Exposi¢éo

Os participantes que visitarem apenas a Exposicdo de Produtos, Servicos e Tecnhologias pagam
inscricdo? Tem direito a certificado?

Nesta edi¢do, ndo serd possivel visitar somente a Exposicdo de forma gratuita. Todos os participantes
deverdo pagar a inscrigcdo e, com isso, terdo acesso a Exposicao e as demais dependéncias do evento.

Como sera a disposicao dos estandes na Xl Exposi¢cédo de Produtos, Servigcos e Tecnhologias?

Quem esté apoiando e patrocinadores da Marcha
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Xll. ALVARA/MONTAGEM/SOM/SEGURANCA

Quando o alvara da Marcha sera expedido? Quem sdo 0s responsaveis por acompanhar as vistorias
do Bombeiro, Defesa Civil e Segurancga Publica?

ApOs as vistorias do Corpo de Bombeiros, Defesa Civil e Secretaria de Seguranga Publica as guias devem
ser encaminhadas e juntadas ao processo que esta em tramite na Administracdo Regional para obtermos a
liberagédo do alvara do evento. Caso seja abordado por algum representante dos trés 6rgaos, o colaborador
Carlos Schein (Xis) deve ser comunicado para acompanhar as vistorias.

Quando acontecerd a montagem de estrutura (palco, credenciamento, espaco CNM, exposi¢cao e
sonorizagéo) do evento?

A montagem est4 prevista para iniciar na sexta (05/04) e deve ser finalizada na segunda-feira, (08/04) até
as 12h.

Qual a capacidade maxima do auditério principal?
A capacidade do auditério é de 6.000 pessoas.

Quem deve acompanhar a montagem da Marcha e equipamentos? O que precisa ser verificado e em
guais dias?

Os colaboradores Carlos Schein (Xis), Rosilene Brito e Alexandra Ferreira deverdo acompanhar a
construcdo, verificando os descritivos e o0 projeto. Os colaboradores Maiara Siqueira e Marsden Paz
verificardo principalmente o espago CNM, espacos de atendimento institucional, arenas tematicas e os
computadores em todas as salas. Todos os detalhes devem ser verificados entre sabado e segunda-feira.

Xlll.  PARA LEMBRAR

Sobre a escala dos colaboradores

Importante ressaltar que:

e aescala foi aprovada junto a Direcéo e aos Coordenadores;

e 0 arquivo contém duas abas:

o Distribuicdo - que expde os espagos de cada um dos colaboradores e consultores
o Resumo - que apresenta o quantitativo de pessoas por espaco

e estagiarios e aprendizes, para atender ligacdes, ficardo no apoio, na Sede da CNM;

e 0s espacos destacados no arquivo podem ser localizados no mapa da programacao, disponivel no
site da Marcha,;

e no dia 08/04, pela manhd, a partir das 9 horas, TODOS deveréo estar presentes na reunido de
alinhamento da Marcha, no CICB.

e para aqueles colaboradores que contam com o apoio dos consultores, pede-se que seja reiterado
ao consultor para evitar espagos sem atendimento em razdo da escala dos colaboradores em outras
funcdes;

e realizada a Arena os colaboradores e consultores dever&o retornar aos balcdes de atendimento;
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e 0s lancamentos do coreto de lancamentos e a programacao das salas das estaduais ndo foram
indicados na escala da equipe. Os responsaveis devem se atentar aos horarios marcados e, em
caso de problemas ou duvidas, procurar a Bianca Galeno.

a escala em Plenaria refere-se ao apoio ao Presidente, a Diretoria e & programagao principal;
esta escala somente sera alterada com autorizacao da Diretoria. Nos dias da Marcha, poderao haver
realocacdes conforme a necessidade e a demanda de atendimento;

Pesquisa de satisfacdo

A pesquisa de satisfacdo sera realizada apenas apés o evento, por meio do site da CNM, e serda requisito
obrigatério para todos aqueles que quiserem adquirir o seu certificado de participacao.

Licoes Aprendidas

A Diretoria reforca o pedido para que todos os colaboradores anotem licGes aprendidas, pontos positivos e
pontos a melhorar durante o evento. Estes pontos serdo levantados e analisados apds o0 evento para que
possam ser base para o aprimoramento da Marcha do préximo ano.

A Diretoria da CNM agradece todo o empenho na organizagédo da XXIl Marcha e conta com todos os
seus colaboradores para fazer deste, mais um evento de sucesso da Entidade, contribuindo para o
fortalecimento do Movimento Municipalista brasileiro.
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