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CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

NOTA TECNICA N2 25/2019

Brasilia, 16 de dezembro de 2019.

AREA: Contabilidade Municipal

TiTULO: Procedimentos Contdbeis de Encerramento do exercicio de 2019 e Abertura do
Exercicio de 2020

REFERENCIA: Nota Técnica SEI n2 11577/2019/ME
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP)
Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF)
Lei n2 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal
IPC 3 — Encerramento de Contas Contabeis no PCASP (2017)
Macrofuncdo Siafi n2 020318 — Encerramento do Exercicio
NBC T SP — Estrutura Conceitual Aplicada ao Setor Publico

Considerando que com a chegada do final do ano de 2019, os gestores municipais devem estar
atentos para a adog¢do de procedimentos contdbeis que permitam atender aos prazos de
encerramento de exercicio determinados pelos érgdos de fiscalizagao;

Considerando que na transicdo de exercicios financeiros ha varios tipos de escrituracao contabil,
como: registros decorrentes da execucdo normal do més; registros decorrentes do encerramento
parcial (execucdo de procedimentos contdbeis de preparacdo para execucdo da rotina de
encerramento); registros decorrentes da execucdo da rotina de encerramento final (apuracdo de
resultado) e rotinas de abertura do exercicio seguinte;

Considerando que o encerramento do exercicio consiste em uma série de procedimentos para ajuste
e eliminacdo de saldos de contas contdbeis com a finalidade principal de apurar o resultado do
exercicio e propiciar a elaboracdo das demonstracdes contabeis e preparar informacdes para
abertura do exercicio seguinte;

Considerando que ha lancamentos de encerramento que devem ser realizados ainda no movimento
contabil do més de dezembro, e que outros sé devem ser realizados nas rotinas de encerramento do
exercicio financeiro de forma apartada;

Considerando que além das rotinas de encerramento do exercicio, existem rotinas de encerramento
de contas que controlam fluxos de informacdo, a exemplo das contas de controle de convénios e de
consorcios, que necessariamente ndo sdo encerradas ao final do exercicio, mas somente quando suas
etapas de controle sdo finalizadas;

ESCLARECEMOS:
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|1 CALENDARIO DE AGOES E PRAZOS |

E importante que cada Municipio estabeleca um calendario para definir pardmetros que visem a
padronizacdo e a eficiéncia do processo de encerramento do exercicio financeiro de 2019 e a
consequente abertura do exercicio financeiro de 2020, de acordo com as suas peculiaridades e
atendendo as datas limites para a execucdo orcamentaria e financeira das transacdes efetuadas em
sua gestao.

Entre outras informacdes, esse calendario deve estabelecer acBes e prazos, apresentando, entre
outros:

* |ndicacdo pelo ordenador de despesas das despesas que devem ser inscritas em restos a pagar
em 2019;

= Andlise dos empenhos que poderdo ser ou ndo inscritos em “restos a pagar ndo processados a
liguidar” e “restos a pagar ndo processados em liquidacdao”;

= Registro das transferéncias e contratos celebrados em 2019 e ainda ndo registrados no grupo
de controle devedores/credor

= Limites de datas para prestacdo de contas dos adiantamentos concedidos em 2019 a titulo de
suprimento de fundos;

= Limites para emissdo de nota de empenho em 2019;

= Cancelamento dos restos a pagar inscritos/reinscritos em anos anteriores e ndo pagos em
2019;

= Conciliagdo os saldos das contas de caixa e equivalentes com os extratos bancarios e com 0s
valores existentes em caixa em 2019;

= Ajustes nos saldos de créditos a receber de curto e longo prazo, atualizados com juros e
encargos eventualmente previstos;

= Conciliagdo dos saldos das contas de estoques com os correspondentes inventarios levantados
ao final do exercicio;

= Conciliagdo os saldos das contas do ativo imobilizado com os laudos do ultimo inventario
realizado no Municipio, certificando se foram aplicados os procedimentos de depreciacao,
amortizacdo ou exaustdo sistematica durante o exercicio para aqueles elementos do ativo
imobilizado com vida Util econdmica limitada;

= Anadlise da adequacdo da classificacdo das contas de passivo em Passivo Circulante (obrigacdes
venciveis em até 12 meses) e Passivo Ndo Circulante (obrigacdes venciveis acima de 12
meses), de forma que as demonstragdes contdbeis evidenciem o efetivo prazo de exigibilidade
dessas obrigacdes;

= Fechamento das unidades responsaveis pela execucdo orcamentaria e financeira para fins de
preparacdo dos registros contabeis de encerramento do exercicio financeiro de 2019 e
abertura do exercicio financeiro de 2020;

=  Apuracdo do resultado do exercicio financeiro de 2019;
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= Apropriacdo dos ajustes e reservas no patriménio liquido;
= Transposicdo de saldos para o exercicio de 2020;

= Registro da conformidade da gestdo, referente aos lancamentos realizados com data de
emissdo de 31 de dezembro de 2019;

= Registro da confomidade contabil, procurando eliminar as pendéncias indevidas e evitar a
ocorréncia de saldos invertidos, ainda que em nivel de conta corrente;

= Realizacdo dos procedimentos que devem ser objeto de andlise por ocasido da elaboracdo e
divulgacdo das demonstracdes contabeis.

2. SOBRE O PREENCHIMENTO DA MSC AGREGADA DO MES DE DEZEMBRO DE 2019

A MSC Agregada é a matriz de saldos contdbeis responsavel por trazer os saldos das contas contabeis
segregadas por informacles complementares, e é a utilizada para a elaboracdo do Relatdrio
Resumido da Execucdo Orcamentdria (RREO) e do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) ao final do
exercicio.

Conforme orientacdo da STN, alguns lancamentos de encerramento devem ser realizados ainda no
movimento contabil do més de dezembro, ou devem ser realizados nas rotinas de encerramento do
exercicio financeiro de forma apartada, especialmente os que dizem respeito aos restos a pagar. Essas
operacdes devem ser feitas para diferenciar o que faz parte da MSC Agregada do més de dezembro
do que faz parte da MSC de Encerramento.

Em regra, até o final do més de dezembro os saldos das contas a seguir relacionadas devem ser
transferidos para as contas de “Empenhos Inscritos em Restos a Pagar”, de acordo com os critérios
previstos na legislacdo de cada Municipio. Observa-se que a indicacdo dos empenhos inscritos em
restos a pagar deve estar finalizada até o dia 31 de dezembro de 2019, distinguindo-se os restos a
pagar processados dos restos a pagar ndo processados (art. 36 da Lei n? 4.320/1964).

a. Empenhos a liquidar inscritos em restos a pagar ndo processados (transferéncia do saldo da conta
crédito empenhado a liquidar)

Titulo da Conta Natureza da Informacao
D—-6.2.2.1.3.01.00 — Crédito Empenhado a Liquidar Orgamentdria
C—-6.2.2.1.3.05.00 — Empenhos a Liquidar Inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados

b. Empenhos em liquidagdo inscritos em restos a pagar ndo processados (transferéncia de saldo da
conta crédito empenhado em liquidagdo)

Titulo da Conta Natureza da Informacao
D—6.2.2.1.3.02.00 — Crédito Empenhado em liquidagdo Orgamentdria
C — 6.2.2.1.3.06.00 — Empenhos em Liquidagdo Inscritos em Restos a Pagar Ndo
Processados
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c. Empenhos liquidados e ndo pagos inscritos em restos a pagar processados (transferéncia do saldo

da conta crédito empenhado liquidado a pagar)

Titulo da Conta

Natureza da Informagdo

D—-6.2.2.1.3.03.00 — Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
C—-6.2.2.1.3.07.00 — Empenhos Liquidados Inscritos em Restos a Pagar Processados

Orcamentaria

Registre-se que as contas “6.2.2.1.3.05.00 — Empenhos a Liquidar Inscritos em Restos a Pagar NGo
Processados”, “6.2.2.1.3.06.00 — Empenhos em Liquidagdo Inscritos em Restos a Pagar Ndo
Processados” e “6.2.2.1.3.07.00 — Empenhos Liquidados Inscritos em Restos a Pagar Processados”
deverdo apresentar saldos na MSC Agregada do més de dezembro, para permitir o adequado

preenchimento do RREO e do RGF ao final do exercicio.

3. SOBRE O PREENCHIMENTO DA MSC DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

A matriz de saldos contabeis de encerramento é a MSC de Encerramento, responsavel por trazer as
informacdes necessarias para a geracao da Declaracdo de Contas Anuais (DCA), utilizada para fins de
consolidacdo, conforme determina o art. 51 da Lei Complementar n2 101/2000 (LRF), com

periodicidade anual, referenciando o més de dezembro de 2019.

Na pratica, os saldos iniciais da MSC de Encerramento devem corresponder ao saldo final da MSC
Agregada do més de dezembro, efetuando em seguida os procedimentos que permitem a adequada
inscricdo das despesas orcamentarias em restos a pagar, a apuracdo do resultado do exercicio, a
elaboracdo da preparacdo das demonstracdes contdbeis e a preparacdo para abertura do exercicio
seguinte. Ao final, as contas “6.2.2.1.3.05.00 — Empenhos a Liquidar Inscritos em Restos a Pagar Ndo
Processados”, “6.2.2.1.3.06.00 — Empenhos em Liquidacdo Inscritos em Restos a Pagar Ndo
Processados” e “6.2.2.1.3.07.00 — Empenhos Liquidados Inscritos em Restos a Pagar Processados”

deverdo apresentar saldo zero, ja que serdo efetivamente encerradas.

A MSC de Encerramento deve ser enviada ao érgdo central de contabilidade da Unido (STN) para fins
de consolidacdo das contas publicas. A MSC de Encerramento e é composta pela execug¢do contabil do
ente, no encerramento do exercicio, com objetivo de trazer as informacdes necessarias para a
geracdo da Declaracdo de Contas Anuais (DCA), cujos dados serdo levados ao Balanco do Setor

Publico Nacional (BSPN).

4. SOBRE OS LANCAMENTOS TIPICOS DE ENCERRAMENTO DE EXERCICIO

Os lancamentos a seguir apresentados foram adaptados a partir do contetddo da IPC 3 -Encerramento
de Contas Contabeis, revisada pela STN em 2017, e ndo devem ser vistos como exaustivos as praticas

contabeis que devem ser adotadas no ambito de cada Municipio.
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4.1 Apuracgdo do Resultado Patrimonial do Exercicio

Como acontece em todas as entidades publicas e privadas, as contas de resultado devem ser
encerradas ao final de cada exercicio. Desta forma, todas as contas escrituraveis das classes de
Variacdo Patrimonial Diminutiva (VPD) e de Variacdo Patrimonial Aumentativa (VPA) terdo seus saldos
encerrados em contrapartida a conta do Patrimdnio Liquido — Superdvit ou Déficit do Exercicio,
obedecendo a classificacdo do Plano de Contas (PCASP) adotado no Municipio.

a) Encerramento das contas de VPD

Titulo da Conta Natureza da Informagao
D —2.3.7.1.x.xx.xx — Superavits ou Déficits do Exercicio Patrimonial
C — 3.x.X.X.X.XX.XX - Variacdo Patrimonial Diminutiva

b) Encerramento das contas de VPA

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D — 4.x.X.X.X.XX.XX - Varia¢cdo Patrimonial Aumentativa Patrimonial
C—2.3.7.1.x.xx.xx — Superavits ou Déficits do Exercicio

Apos os referidos lancamentos de encerramento das contas de resultado, as contas de VPD (Classe 3)
e VPA (Classe 4) devem apresentar saldo zero, pois ndo transferem saldo para o exercicio seguinte. O
resultado patrimonial do exercicio de 2019 apurado na Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais
(DVP) de 2019 deve compor o Patrimdnio Liquido do Balango Patrimonial referente ao exercicio
financeiro encerrado em 2019.

4.2 Tratamento das Contas do Ativo e do Passivo no Encerramento do Exercicio

Os saldos das contas patrimoniais - Ativo (Classe 1) e Passivo (Classe 2), acumulam-se de um exercicio
para outro, e serdo transferidos do exercicio financeiro de 2019 para 2020. Algumas contas
patrimoniais, contudo, precisam ser analisadas para avaliar se precisam ser ajustadas ou
reclassificadas.

Com relacdo aos prazos, as contas do Ativo e do Passivo precisam ser reclassificadas considerando os
critérios de curto e longo prazo. Preferencialmente, essa reclassificacdo (do Circulante para o Ndo
Circulante) poderd ser efetuada més a més. Caso contrario, a reclassificacdo se dara para fins de
elaboracdo das DemonstracGes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP) em 31 de dezembro de
2019, conforme exemplo a seguir:

a) Reclassificagdo das contas de Ativo Ndo Circulante para as contas de Ativo Circulante

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D — 1.1.x.x.x.xx.xx — Ativo Circulante Patrimonial
C— 1.2.x.Xx.X.Xxx.xx — Ativo Ndo Circulante
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b) Reclassificagdo das contas de Passivo Ndo Circulante para as contas de Passivo Circulante

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D — 2.2.x.x.X.xX.xx — Passivo Ndo Circulante Patrimonial
C—2.1.x.x.Xx.xx.xx — Passivo Circulante

4.3 Lancamentos de Abertura do Exercicio

Na abertura do exercicio em 12 de janeiro de 2020, a conta de superavit apurado no exercicio de
2019 tera como contrapartida a conta de resultado de exercicios anteriores do Patrimonio Liquido
(aumentando os valores acumulados), transferindo os valores de uma para outra.

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D — 2.3.x.X.X.XX.Xx — Superavit do Exercicio Patrimonial
C—2.3.x.x.x.xx.xx — Resultado de Exercicios Anteriores

Caso o resultado apurado no exercicio financeiro de 2019 seja deficitario, esse lancamento sera o
inverso, diminuindo os valores acumulados no Patriménio Liquido.

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D — 2.3.x.x.X.xx.Xxx — Resultado de Exercicios Anteriores Patrimonial
C— 2.3.x.x.x.xx.xx — Déficit do Exercicio

4.4 Encerramento das Contas de Orgamento Aprovado e de Restos a Pagar

Para a confirmacdo da correta execucdo do controle do orcamento aprovado e de restos a pagar
durante o periodo, o saldo das contas relativas ao registro inicial (5.2.x.x.x.xx.xx) deve corresponder as
respectivas contas de execucdo (6.2.x.x.x.xx.xx), inclusive restos a pagar (5.3.X.X.X.XX.XX/6.3.X.X.X.XX.XX).

4.5 Langamentos de Encerramento de Contas de Execugdo da Receita

As contas de acompanhamento da execugdo da receita devem ser encerradas ao final do exercicio,
pelos seus saldos.

a) Receita prevista e ndo realizada

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.2.1.1.x.xx.xx — Receita a Realizar Orcamentaria
C—5.2.1.1.x.xx.xx — Previsdo Inicial da Receita Bruta

b) Receita realizada e deducdes de receita

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.2.1.2.x.xx.xx — Receita Realizada Orcamentaria
C—6.2.1.3.x.xx.xx — Deduc¢Ges da Receita Orcamentaria (-)
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Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.2.1.2.x.xx.xx — Receita Realizada Orcamentaria
C—5.2.1.1.x.xx.xx — Previsdo Inicial da Receita Bruta

c) Previsdo de dedugdo da receita

Titulo da Conta Natureza da Informacgdo
D—5.2.1.1.2.xx.xx — Previsdo de Dedugdes da Receita (-) Orcamentaria
C—5.2.1.1.1.xx.xx — Previsdo Inicial da Receita Bruta

4.6 Lancamentos de Encerramento de Contas de Execu¢ao da Despesa

Os lancamentos de encerramento das contas de execucdo de despesa serdo diferentes dependendo
da possibilidade de os entes controlarem a informacdo sobre a origem dos créditos, se provenientes
de dotacdo inicial ou adicional, no momento do empenho.

a) Execucdo da despesa com controle da dotacdo inicial e adicional no empenho

a.1—crédito disponivel ndo utilizado

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Disponivel Orgamentaria
C—5.2.1.1.1.xx.xx — Crédito Inicial
Ou

C-5.2.1.1.2.xx.xx — Dotacdo Adicional por Tipo de Crédito

a.2 — crédito indisponivel néo utilizado

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —-6.2.2.1.2.xx.xx — Crédito Indisponivel Orcamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial
Ou

C-5.2.2.1.2.xx.xx — Dotacdo Adicional por Tipo de Crédito

a.3 —empenhos a liquidar inscritos em restos a pagar ndo processados

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.2.2.1.3.xx.xx — Empenhos a Liquidar Inscritos em RP Ndo Processados Orcamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial
Ou

C-5.2.2.1.2.xx.xx — Dotacdo Adicional por Tipo de Crédito
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a.4 —empenhos em liquidagdo inscritos em restos a pagar ndo processados

Titulo da Conta Natureza da Informacgdo
D —-6.2.2.1.3.xx.xx — Empenhos em Liquidagdo Inscritos em RP Ndo Processados Orcamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial
Ou

C-5.2.2.1.2.xx.xx — Dotacdo Adicional por Tipo de Crédito

a.5 —empenhos liquidados e ndo pagos, inscritos em restos a pagar processados

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —-6.2.2.1.3.xx.xx — Empenhos Liquidados Inscritos em RP Processados Orcamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial
Ou

C-5.2.2.1.2.xx.xx — Dotagdo Adicional por Tipo de Crédito

a.6 —empenhos liquidados e pagos no exercicio

Titulo da Conta Natureza da Informacgdo
D —6.2.2.1.3.xx.xx — Crédito Empenhado Liquidado Pago Orgamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial
Ou

C-5.2.2.1.2. xx.xx — Dota¢do Adicional por Tipo de Crédito

b) Execuc¢do da despesa sem controle da dotagdo inicial e adicional no empenho

b.1 —encerramento do controle de dotag¢do adicional por tipo de crédito

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —5.2.1.1.1.xx.xx — Crédito Inicial Orcamentaria
C-5.2.1.1.2.xx.xx — Dota¢do Adicional por Tipo de Crédito

b.2 — crédito disponivel nGo utilizado

Titulo da Conta Natureza da Informacao
D —6.2.2.1.2.xx.xx — Crédito Disponivel Orgamentdria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial

b.3 —crédito indisponivel ndo utilizado

Titulo da Conta Natureza da Informacdo
D —6.2.2.1.2.xx.xx — Crédito Indisponivel Orgamentdria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial

Sede: St. de Grandes Areas Norte, Quadra 601 Médulo N | Brasilia/DF | CEP: 70.830-010 e Telefone: (61) 2101-6000
Escritorio: Rua Marcilio Dias n° 574 — Bairro Menino de Deus | Porto Alegre/RS | CEP 90130-000 e Telefone: (51) 3232-3330



www.cnm.org.br

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

b.4 — Empenhos a liquidar inscritos em restos a pagar ndo processados

Titulo da Conta Natureza da Informacgao
D —-6.2.2.1.3.xx.xx — Empenhos a Liquidar Inscritos em RP Ndo Processados Orcamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial

b.5 — Empenhos em liquidacdo inscritos em restos a pagar néo processados

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —-6.2.2.1.3.xx.xx — Empenhos em Liquidac¢do Inscritos em RP Ndo Processados Orcamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial

b.6 — Empenhos liquidados e ndo pagos, inscritos em restos a pagar processados

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —-6.2.2.1.3.xx.xx — Empenhos Liquidados Inscritos em RP Processados Orcamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial

b.7 — Empenhos liquidados e pagos no exercicio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.2.2.1.3.xx.xx — Crédito Empenhado Liquidado Pago Orcamentaria
C—5.2.2.1.1.xx.xx — Crédito Inicial

4.7 Lancamentos de Encerramento das Contas de Dotagdo Adicional por Fonte

Todas as contas devedoras do subtitulo 5.2.2.1.3.xx.xx — Dota¢cdo Adicional por Fonte devem ser
encerradas em contrapartida as contas credoras desse grupo.

a.1— Encerramento controle dotagdo adicional por fonte — Cancelamento de Dotacdes

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —5.2.2.1.3.xx.xx — Cancelamento de Dotagdes (-) Orcamentaria
C—5.2.2.1.3.xx.xx — Valor Global da Dota¢do Adicional por Fonte

a.2 — Encerramento controle dotacgdo adicional por fonte — Superadvit Financeiro do Exercicio Anterior

Titulo da Conta Natureza da Informacdo
D —5.2.2.1.3.xx.xx — Valor Global da Dotagdo Adicional por Fonte Orgamentdria
C—5.2.2.1.3.01.xx — Superavit Financeiro de Exercicio Anterior
C—5.2.2.1.3.02.xx — Excesso de Arrecadacdo
C—5.2.2.1.3.03.xx — Anulagdo de Dotacdo
C—5.2.2.1.3.04.xx — OperacGes de Crédito
C—5.2.2.1.3.05.xx — Reserva de Contingéncia
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4.8 Lancamentos de Encerramento de Contas de Restos a Pagar Inscritos no Exercicio Anterior
a) Contas de restos a pagar ndo processados que sdo encerradas

a.1— Restos a pagar néo processados pagos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.3.1.4.x.xx.xx — RP Ndo Processados Pagos Orcamentaria
C—5.3.1.1.x.xx.xx — RP Ndo Processados Inscritos

Ou
C—5.3.1.2.xx.xx — RP N3do Processados — Exercicios Anteriores

a.2 — Restos a pagar processados cancelados

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.3.1.9.x.xx.xx — RP Ndo Processados Cancelados Orcamentaria
C—5.3.1.1.x.xx.xx — RP Ndo Processados Inscritos

Ou
C—>5.3.1.2.xx.xx — RP Ndo Processados — Exercicios Anteriores

a.3 — Restos a pagar ndo processados a pagar

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.3.1.3.x.xx.xx — RP Ndo Processados Liquidados a Pagar Orcamentaria
C—-6.3.2.1. x. xx.xx — RP Processados a Pagar

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —5.3.2.2.x.xx.xx — RP Processados Inscritos Orcamentaria
C—5.3.1.2.x.xx.xx — RP Ndo Processados Inscritos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —5.3.2.2.x.xx.xx — RP Processados — Exercicios Anteriores Orcamentaria
C—5.3.1.2.x.xx.xx — RP Ndo Processados Exercicios Anteriores

Os restos a pagar ndo processados liquidados, que foram liquidados no exercicio e ndo pagos,
deverdo ser reclassificados no encerramento do exercicio em restos a pagar processados.

a.4 — Néo processados inscritos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —5.3.1.2.xx.xx — RP Ndo Processados — Exercicios Anteriores Orcamentaria
C—5.3.1.1.x.xx.xx — RP Ndo Processados Inscritos
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b) Contas de restos a pagar processados que sdo encerradas

b.1 — Restos a pagar processados pagos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.3.2.2.x.xx.xx — RP Processados Pagos Orcamentaria
C—5.3.2.1.xx.xx — RP Processados — Inscritos

Ou
C—5.3.2.2.xx.xx — RP Processados — Exercicios Anteriores

b.2 — Restos a pagar processados cancelados

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.3.2.9.x.xx.xx — RP Processados Cancelados Orcamentaria
C—5.3.2.1.x.xx.xx — RP Processados Inscritos

Ou
C—15.3.2.2.xx.xx — RP Processados — Exercicios Anteriores

b.3 — Restos a pagar processados inscritos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —5.3.2.2.xx.xx — RP Processados — Exercicios Anteriores Orcamentaria
C—5.3.2.1.x.xx.xx — RP Processados Inscritos

Apds os lancamentos de encerramento, todas as contas pertencentes aos controles de execugao da
despesa e receita e de dotagdo adicional por fonte devem apresentar saldo zero, pois ndo transferem
saldo para o exercicio seguinte.

De acordo com o modelo PCASP para Estados e Municipios, ndo sdo encerradas as seguintes contas
de restos a pagar:

5.3.1.2.0.00.00 — RP NAO PROCESSADOS — EXERCICIOS ANTERIORES

5.3.1.3.0.00.00 — RP NAO PROCESSADOS RESTABELECIDOS

6.3.1.1.0.00.00 — RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR

6.3.1.2.0.00.00 — RP NAO PROCESSADOS EM LIQUIDAGAO

6.3.1.3.0.00.00 — RP NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR

6.3.1.5.0.00.00 — RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR BLOQUEADOS

6.3.1.7.1.00.00 — RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR — INSCRIGAO NO EXERCICIO
6.3.1.7.2.00.00 — RP NAO PROCESSADOS EM LIQUIDAGAO — INSCRIGAO NO EXERCICIO
6.3.2.1.0.00.00 — RP PROCESSADOS A PAGAR

6.3.2.7.0.00.00 — RP PROCESSADOS — INSCRICAO NO EXERCICIO
Fonte: IPC 3 (STN)
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4.9 Lancamentos de Abertura do Exercicio

Os lancamentos a seguir devem ser realizados em janeiro do ano seguinte a inscricdo de restos a
pagar para possibilitar o prosseguimento da execu¢do orcamentaria.

a) Inscrigdo dos Novos RP Ndo Processados a Liquidar

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —5.3.1.1.x.xx.xx — RP Ndo Processados Inscritos Orgcamentaria
C—5.3.1.7.x.xx.xx — RP Ndo Processados — Inscricdo no Exercicio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —-6.3.1.7.1.xx.xx — RP Ndo Processados a Liquidar — Inscrigdo no Exercicio Orcamentaria
C—6.3.1.1.x.xx.xx — RP Ndo Processados a Liquidar

b) Inscricdo dos Novos RP Ndo Processados em Liquidagdo

Titulo da Conta Natureza da Informacgdo
D —5.3.1.1.x.xx.xx — RP Ndo Processados Inscritos Orcamentaria
C—5.3.1.7.x.xx.xx — RP Ndo Processados — Inscricdo no Exercicio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D-6.3.1.7.2.xx.xx — RP Ndo Processados em Liquidagdo — Inscricdo no Exercicio Orcamentaria
C—6.3.1.2.x.xx.xx — RP Ndo Processados em Liquidac¢do

¢) Inscrigdo dos Novos RP Processados

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —5.3.2.1.x.xx.xx — RP Processados Inscritos Orcamentaria
C—5.3.2.7.x.xx.xx — RP Processados — Inscricdo no Exercicio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —6.3.2.7.x.xx.xx — RP Processados — Inscricdo no Exercicio Orcamentaria
C—6.3.2.1.x.xx.xx — RP Processados a Pagar

4.10 Encerramento das Contas das Garantias e Contragarantias Recebidas e Concedidas

As contas de garantias e contragarantias recebidas (Classe 8) que foram executadas em 2019 devem
ser encerradas ao final do contrato. Trata-se de contas que registram as operacdes ja realizadas e
concluidas, portanto, ndo passiveis de transferéncias de saldo. Registre-se que as contas com
descricdo “a executar” ndo sdo encerradas.

Titulo da Conta Natureza da Informacgao
D—8.1.1.1.1.xx.xx — Avais Executados Controle
C—7.1.1.1.1.xx.xx — Avais
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As contas de garantias e contragarantias concedidas (Classe 8) que foram executadas em 2019
também devem ser encerradas ao final do contrato. Para realizagdo do procedimento de
encerramento, todas as contas com a descricdo “executadas” devem ser encerradas ao final do
contrato. Registre-se que as contas com descricdo “a executar” ndo sdo encerradas.

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.1.2.1.1.xx.xx — Hipotecas Executadas Controle
C—7.1.2.1.1.xx.xx — Hipotecas

4.11 Encerramento das Contas de Direitos Contratuais e de ObrigacGes Contratuais

As contas de direitos contratuais (Classe 8) que foram executadas em 2019 devem ser encerradas ao
final do contrato. Trata-se de contas que registram as operacdes ja realizadas e concluidas, portanto,
nao passiveis de transferéncias de saldo. Registre-se que as contas com descri¢cdo “em execucdo” ndo
sao encerradas.

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.1.1.3.1.xx.xx — Contratos Executados Controle
C—7.1.1.3.1.xx.xx — Contratos de Servicos

Da mesma forma, as obrigacdes contratuais (Classe 8) que foram executadas em 2019 devem
também ser encerradas ao final do contrato. Trata-se de contas que registram as operacdes ja
realizadas e concluidas, portanto, ndo passiveis de transferéncias de saldo. Registre-se que as contas
com descricdo “em execuc¢do” ndo sdao encerradas.

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.1.2.3.1.xx.xx — Contratos Executados Controle
C—7.1.2.3.1.xx.xx — Contratos de Servigos

As contas da Classe 8 com a descri¢cdo “a executar” ou “a liquidar” ndo sdo encerradas, mas devem
ser conferidas para assegurar que o controle esteja correto.

Titulo da Conta Natureza da Informacgao
D —7.1.2.3.1.xx.xx — Contratos de Servigos Controle
C—8.1.2.3.1.xx.xx — Contratos a Executar

4.12 Encerramento das Contas de Obrigacdes Conveniadas e Outros Instrumentos Congéneres

Os langamentos de encerramento das contas de obrigacdes conveniadas e outros instrumentos
congéneres devem ser feitos observando cada tipo de controle especifico, e os saldos dessas contas
so serdo baixados ao final dos respectivos contratos. Assim, os saldos dessas contas passardo para o
exercicio seguinte e permanecerdo enquanto o convénio, o termo de cooperacdo e outros
instrumentos congéneres estiverem vigentes.
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4.13 Encerramento e Abertura das Contas de Disponibilidade por Destinagdo de Recursos (DDR)

Os lancamentos de encerramento do controle de DDR requerem um langcamento contdbil especifico,
encerrando a conta de disponibilidade utilizada ao final do exercicio.

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.2.1.1.4.xx.xx — Disponibilidade por Destina¢do de Recursos Utilizada Controle
C—7.2.1.1.x.xx.xx — Controle da Disponibilidade de Recursos

Apds o langcamento, o saldo da conta 8.2.1.1.4.xx.xx — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos
Utilizada devera apresentar saldo zero, pois ndo transfere saldo para o exercicio seguinte. No caso
dos lancamentos de abertura de DDR requerem um lancamento contabil especifico, transferindo a
conta de recursos disponiveis para o exercicio para a conta de recursos de exercicios anteriores

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D-8.2.1.1.1.01.xx — Recursos Disponiveis para o Exercicio Controle
C—-28.2.1.1.1.02.xx — Recursos de Exercicios Anteriores

4.14 Encerramento das Contas de Divida Ativa

O encerramento das contas do PCASP referente ao controle de inscricdo de créditos em divida ativa
devera ser feito anualmente, apurando os saldos executados.

a) Valores da inscrigdo devolvidos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.3.2.2.x.xx.xx — Créditos a Inscrever em Divida Ativa Devolvidos Controle
C—7.3.2.x.x.xx.xx — Controle da Inscricdo de Créditos em Divida Ativa

b) Valores da inscrigdo recebidos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.3.2.4.x.xx.xx — Créditos Inscritos em Divida Ativa Recebidos Controle
C—7.3.2.x.x.xx.xx — Controle da Inscricdo de Créditos em Divida Ativa

c) Valores da inscrigdo baixados

Titulo da Conta Natureza da Informacdo
D —8.3.2.5.x.xx.xx — Baixa de Créditos Inscritos em Divida Ativa Controle
C—7.3.2.x.x.xx.xx — Controle da Inscricdo de Créditos em Divida Ativa
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4.15 Encerramento das Contas de Consdrcios Publicos

Os lancamentos de encerramento do controle de consdrcios publicos dividem-se em duas etapas
distintas de controle: prestacao de contas e consolidacdo da execucdo do consércio.

a) Encerramento da Prestagdo de Contas

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.5.2.4.0.00.00 — Aprovados Controle
C—7.5.2.0.0.00.00 — Prestacdo de Contas de Consorcios Publicos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.5.2.6.0.00.00 — Concluidos Controle
C—7.5.2.0.0.00.00 — Prestacdo de Contas de Consorcios Publicos

b) Encerramento das Contas de Consolida¢do da Execu¢do do Consdrcio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.5.3.1.0.00.00 — Valores Transferidos por Contrato de Rateio Controle
C—7.5.3.0.0.00.00 — Consolidacdo da Execugdo do Consércio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.5.3.2.1.00.00 — Crédito Empenhada a Liquidar Controle
D —8.5.3.2.2.00.00 — Crédito Empenhado em Liquidac¢do
D —8.5.3.2.3.00.00 — Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
D —8.5.3.2.4.00.00 — Crédito Empenhado Pago
C—7.5.3.0.0.00.00 — Consolidacdo da Execucdo do Consércio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.5.3.3.4.00.00 — RP Nao Processados Pagos Controle
D —8.5.3.3.6.00.00 — RP N&o Processados Transferidos
D —8.5.3.3.8.00.00 — RP N&o Processados Cancelados
C—7.5.3.0.0.00.00 — Consolidacdo da Execucdo do Consércio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.5.3.4.2.00.00 — RP Processados Pagos Controle
D —8.5.3.4.3.00.00 — RP Processados Transferidos
D —8.5.3.4.5.00.00 — RP Processados Cancelados
C—7.5.3.0.0.00.00 — Consolidagdo da Execucdo do Consércio

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D —8.5.3.5.0.00.00 — Insuficiéncia de Caixa de Consdrcio Publico Controle
C—7.5.3.0.0.00.00 — Consolidagdo da Execucdo do Consércio
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4.16 Encerramento das Contas de Suprimento de Fundos

De acordo com o modelo PCASP para Estados e Municipios, ndo sdo encerradas as seguintes contas
relativas a suprimento de fundos:

7.9.1.2.1.00.00 — CONTROLE DE ADIANTAMENTOS/SUPRIMENTO DE FUNDOS CONCEDIDOS
8.9.1.2.1.01.00 — ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS A COMPROVAR

8.9.1.2.1.02.00 — ADIANTAMENTOS A APROVAR

8.9.1.2.1.04.00 — ADIANTAMENTOS IMPUGNADOS

8.9.1.2.1.05.00 — ADIANTAMENTOS EM INADIMPLENCIA
Fonte: IPC 3 (STN)

Os adiantamentos de suprimento de fundos que passaram por todas as fases de execucdo e nado
possuirem pendéncias a regularizar ou que tenham sido cancelados devem ser encerrados.

a) Encerramento dos adiantamentos aprovados

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D—8.9.1.2.1.03.00 — Adiantamentos Aprovados Controle
C—-7.9.1.2.1.00.00 — Controle de Adiantamento/Suprimento de fundos Concedidos

Titulo da Conta Natureza da Informagdo
D—8.9.1.2.1.06.00 — Adiantamentos Cancelados Controle
C—-7.9.1.2.1.00.00 — Controle de Adiantamento/Suprimento de fundos Concedidos

5. REGISTRO DA CONFORMIDADE CONTABIL

As contas das DemonstracGes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP) do Municipio devem ter
seus saldos devidamente analisados, conciliados, ajustados e corrigidos monetariamente quando
previsto em lei ou contratos, procurando eliminar as pendéncias indevidas e/ou alongadas, bem como
evitar a ocorréncia de saldos invertidos, ainda que em nivel de conta corrente, aplicando-se para cada
conta os procedimentos necessarios.

5.1 Caixa e Equivalentes de Caixa

As contas e caixa e equivalentes de caixa devem ter seus saldos conciliados com os extratos bancarios
e com os valores existentes em caixa. No caso das aplicacGes financeiras de liquidez imediata, os
saldos devem estar atualizados pelos respectivos rendimentos.

Caso o saldo da referida conta de caixa e equivalente de caixa seja residuo de exercicios anteriores e
ndo tenha tido mais movimento, proceder a baixa de valores e adicionalmente providenciar a
documentacdo que prove que a conta bancaria tenha sido devidamente encerrada junto a instituicdo
financeira, devendo uma nota explicativa a respeito também acompanhar as demonstracdes
contabeis do exercicio.
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5.2 Créditos a Curto Prazo

As contas representativas de créditos a curto prazo (divida ativa tributaria, divida ativa ndo tributéria,
créditos de perdas de créditos a curto prazo, adiantamento concedido a pessoal, créditos por danos
ao patrimoénio, depdsitos restituiveis e valores vinculados, outros créditos a receber a curto prazo,
etc.) deverdo ter seus saldos compativeis com os documentos de escrituracdo, devendo seus saldos
serem atualizados com juros e encargos eventualmente previstos.

No caso da conta de ajuste de perdas, deverdo acompanhar os saldos correspondentes dos seus
créditos, devendo ser recalculados quando aqueles forem atualizados. A metodologia do célculo do
ajuste de perdas dos créditos devera ser divulgada em nota explicativa.

5.3 Estoques

Os saldos das contas de estoques devem ter seus saldos conciliados com os correspondentes
inventdrios levantados ao final do exercicio, observando-se aquelas contas que ndo podem abrigar
saldos de longa data, como materiais em transito e importacdes em andamento. Se for o caso, a
andlise podera ter como consequéncia a baixa de valores para o resultado (VPD).

5.4 Créditos de Longo Prazo

Os saldos das contas de créditos de longo prazo (divida ativa tributdria, divida ativa ndo tributaria,
provisdes para perdas no longo prazo, crédito por dano ao patriménio, etc.) deverdo ter seus saldos
compativeis com os documentos de escrituracdo, devendo seus saldos serem atualizados com juros e
encargos eventualmente previstos.

No caso de divida ativa, é obrigatdria a elaboracdo de uma nota explicativa contendo, no minimo, as
seguintes informacgdes: composicao por natureza (tributdria ou ndo tributaria) dos valores inscritos,
montante de atualizacdo monetdria e juros apropriados no exercicio, se aplicavel, montante adigdo
por novas inscricdes no exercicio, montante da baixa por recebimentos no exercicio e metodologia de
mensuracdo do ajuste para perdas estimadas. A metodologia devera considerar valores controlados
no Ativo Circulante e no Passivo Circulante.

5.5 Imobilizado

As contas do ativo imobilizado devem estar conciliadas com os sistemas informatizados de controle
dos itens de bens modveis e imdveis (se existentes) e com os laudos do Ultimo inventario realizado no
Municipio.

No caso das contas de bens moveis em elaboragdo, importacdes em andamento, bens modveis a
alienar e bens moveis em recuperacdo, caso haja valores de longa data, devera ser avaliado se sdo
valores residuais, procedendo a respectiva baixa em contas de resultado (VPD), cujas informacdes
deverdo constar em notas explicativas as demonstracdes contdbeis do Municipio.

Com relacdo a conta de bens ndo localizados, caso haja valores de longa data avaliar junto a gestdo
responsavel se sdo valores residuais que o controle tenha se perdido, se for o caso promover a
descontinuidade do bem realizado a baixa em contas de resultado (VPD). Registre-se que a baixa de
valor efetuada em bens ndo localizados ndo eximird a autoridade administrativa competente a adotar
as providéncias cabiveis para apuracdo dos fatos e identificacdo dos responsaveis, e também devem
ser reportadas em notas explicativas as demonstracdes contdbeis do Municipio.
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Relativamente a conta de Obras em Andamento — Convénios, deverd ser evidenciado apenas o saldo
das obras financiadas por meio de convénios que ainda nao foram concluidas fisicamente. Ao término
dessas obras e do convénio, o saldo da referida conta devera ser baixado e o bem imdvel registrado
em sua conta especifica.

Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem vida Uutil econémica limitada, ficam sujeitos a
depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo sistemdtica durante esse periodo. Os institutos da
depreciacdo, amortizacdo e exaustdo tém como caracteristica fundamental a reducdo do valor do
bem.

5.6 Passivos

Os passivos reconhecidos (obrigagBes trabalhistas, previdéncias e assistenciais a pagar; décimo
terceiro saldrio a pagar; férias a pagar; empréstimos e financiamentos; fornecedores a pagar;
provisdes e demais obrigacGes) deverdo ser classificados em Passivo Circulante (venciveis em até 12
meses) e Passivo Ndo Circulante (venciveis acima de 12 meses), de forma que as demonstracdes
contabeis evidenciem o efetivo prazo de exigibilidade dessas obrigacdes.

No caso da conta de Consignacdes, no final do exercicio o saldo deverd representar os valores retidos
e ndo recolhidos, que deverdo ser objeto de recolhimento no exercicio seguinte.

6. PROCEDIMENTOS GERAIS DE ANALISE DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS

Entre outras informacdes, os seguintes itens devem ser objeto de analise por ocasido da elaboracdo e
divulgacao das demonstragdes contdbeis:

= Saldos invertidos;

= Saldos transitorios;

= Conciliagdes bancarias, saldos com terceiros;
= Conciliagdes de saldos com outros sistemas;
=  QOperagdes intraorcamentarias;

= Ftc.

No caso das operacdes intraorcamentarias, deve-se atentar para a necessidade de exclusdo dos
saldos que devem ser consolidados. A utilizacdo incorreta dessas contas causa distor¢cdes nas
demonstracBes contdbeis, pois pode ocasionar a eliminuacdo de saldos que deveriam ser
evidenciados ou provocar a evidenciacdo de saldos duplicados por ndo terem sido eliminados.

Também deve ser verificada a existéncia de saldos irrisérios e saldos invertidos, a analise deve ser
realizada a nivel de conta contabil e de conta corrente.

Devera ser registrada conformidade contdbil com restricdo sempre que as informacSes apresentarem
imperfeicGes ou falta das regularizacGes e das classificacdes necessarias, ainda que tais situacdes nao
constem da orientacdo do Tribunal de Contas, haja vista que em maior ou menor nivel impactam o
conjunto das informacgdes contabeis.
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| 7. ELABORAGAO DE NOTAS EXPLICATIVAS |

A informacdo evidenciada nas notas explicativas as demonstracdes contabeis deve ser organizada de
modo que as relagdes com os itens evidenciados nas demonstragdes contabeis sejam claras. Essa
informacdo ird auxiliar os usudrios a entenderem melhor, e no contexto adequado, as informacdes
financeiras e ndo financeiras incluidas nas demonstracdes contabeis e, ainda, aprimorar o papel dos
relatérios contdbeis, no sentido de fornecer informacdo util para fins de prestacdo de contas e
responsabilizacdo (accountability) e tomada de decisdo.

E importante considerar que as notas explicativas sdo parte integrante das demonstracdes contabeis,
e ndo deve substituir o conteudo desta. A informacdo evidenciada nas notas explicativas as
demonstracdes contabeis:

(a) é necessaria para a compreensdo dos usuarios das demonstracdes contabeis;

(b) fornece informacdo que apresenta as demonstracdes contabeis no contexto da entidade e
0 seu ambiente operacional; e

(c) geralmente tem relacdo clara e demonstravel com a informacdo exposta nas
demonstracBes contdbeis as quais ela pertence.

Ainformacdo evidenciada nas notas explicativas pode incluir também:

(a) os fatores relacionados a entidade que podem influenciar as opiniGes sobre a informacado
evidenciada (por exemplo, convénios firmados durante o exercicio; participacdo em
consorcios, etc);

(b) a fundamentacdo para o que é exposto (por exemplo, a informacdo sobre as politicas
contdbeis e critérios de mensuracao, inclusive os métodos e as incertezas quanto a
mensuracdo, quando aplicaveis);

(c) os detalhamentos dos montantes expostos nas demonstracdes (por exemplo, a divisdo do
imobilizado em classes diferentes);

(d) os itens que ndo satisfazem a definicdo de elemento ou os critérios de reconhecimento,
mas sdo importantes para a devida compreensdo das financas e da capacidade de prestar
servicos da entidade, por exemplo, a informacdo sobre os eventos e as condi¢cdes que
podem afetar fluxos de caixa ou potencial de servicos futuros, inclusive as suas naturezas,
os efeitos possiveis sobre os fluxos de caixa ou potencial de servicos, as probabilidades de
ocorréncia e as sensibilidades a mudancas nas condicdes; e

(e) ainformacdo que pode explicar as tendéncias subjacentes afetando os totais expostos.

Para decidir qual informacdo precisa ser exposta e evidenciada, o profissional contabil deve
considerar os seguintes principios aplicaveis a selecdo da informacao:

(a) os objetivos da elaboracdo e da divulgacdo da informacdo contabil;

(b) as caracteristicas qualitativas e as restricGes das informacdes contidas nos relatérios
contabeis; e
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(c) os fendbmenos econdmicos relevantes e outros fendmenos sobre os quais a informacao seja
necessaria.

| 8. RECOMENDAGOES FINAIS

Ressalta-se que outras rotinas de langamentos contabeis podem ser exigidas/adotadas no Municipio,
dependendo das orientacdes dos Tribunais de Contas aos quais encontram-se jurisdicionados, dos
sistemas de informatica utilizados e/ou do conteddo dos Decretos de Encerramento de Exercicio
editados pelas proprias Prefeituras.

Desta forma, recomenda-se que o Tribunal de Contas ao qual o Municipio encontra-se jurisdicionado
seja consultado sobre as orientacBes aqui apresentadas, prevalecendo seu entendimento sobre o

tema.

Contabilidade Municipal/CNM
contabilidade.municipal@cnm.org.br
(61) 2101-6070
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