
 

 

PASSO A PASSO  

Sistema de Informações Contábeis e Fiscais do Setor Público Brasileiro – SICONFI 

 

Por meio da Portaria 86 da STN, publicada em 17 de fevereiro de 2014, 

ficou definido que a entrega do Demonstrativo de Contas Anuais, de Estados e 

Munícipios, será feita por meio do Sistema de Informações Contábeis e Fiscais do 

Setor Público Brasileiro (Siconfi), os demais demonstrativos continuarão a ser 

enviados pelo SISTN. 

Os Municípios e demais Entes da Federação no exercício deste ano 

deverão enviar os dados até o dia 30 de abril (art. 51 da LRF) pelo Siconfi.   

A área técnica de Contabilidade Pública da Confederação Nacional de 

Municípios (CNM) chama a atenção dos gestores municipais: 

1) Municípios que tenham implantado o Plano de Contas Aplicado 

ao Setor Público – PCASP no exercício de 2013: preencherão 

para a STN, por intermédio do Siconfi, a planilha da Declaração de 

Contas Anuais – DCA. 

2)  Municípios que ainda não implantaram o Pcasp: deverão 

preencher, por intermédio do Siconfi, a planilha do Quadro de 

Dados Contábeis Consolidados – QDCC 

 O Sistema está disponível no portal do SICONFI 

(https://siconfi.tesouro.gov.br/siconfi/index.jsf).  

A CNM, preocupada com atendimento do prazo e com o correto preenchimento dos 

dados no sistema, elaborou o passo–a-passo abaixo para auxiliar os gestores municipais, 

que ora é apresentado em duas etapas: 

 

Parte 1 - Conhecendo o SICONFI. 

 

Parte 2 – Operando e alimentando o SICONFI. 
 



 

PASSO A PASSO  

Sistema de Informações Contábeis e Fiscais do Setor Público Brasileiro – SICONFI 

 

PARTE 1 - Conhecendo o SICONFI 

 

1. Esclarecendo dúvidas sobre o Siconfi. 

  

Acesse o Siconfi por meio do site: www.siconfi.tesouro.gov.br. 

Inicialmente, recomendamos que você assista aos Tutoriais disponíveis na seção Vídeos, na  

página inicial do Siconfi, à direita, abaixo do calendário de eventos.  

 

O acesso ao portal do Siconfi é essencial para o conhecimento, pois o mesmo traz tutoriais 

explicativos, como institucional, publicações, taxonomia, consultas e o fale conosco, onde 

todos esses são composto de matérias, vídeos e conteúdo auto-explicativo, lembrando que 

para o melhor desempenho da ferramenta, queira utilizar os navegadores MOZILA, FIRE 

FOX ou CROME.  



 

No site do Siconfi também estão disponíveis manuais que podem te auxiliar na utilização do 

sistema. 

No Menu Institucional, está o Manual de Procedimentos, nele estão detalhados 

procedimentos, tais como: o  autocadastro, o preenchimento e envio de Declarações, 

validação de usuários e a delegação de competências. 

 

Além do Manual de Procedimentos, você pode acessar as Instruções e Guias de 

Preenchimento no Menu Publicações, essas orientações serão úteis na elaboração e no 

envio das declarações do seu ente.  

 

Caso ainda restem dúvidas, acesse as Perguntas Freqüentes, no Menu Fale Conosco. Lá 

estão as dúvidas já solucionadas pela equipe do Siconfi. 



 

 

Ainda no Menu Fale Conosco, abaixo das Perguntas Freqüentes, você pode enviar um e-

mail à equipe de atendimento do Siconfi. Além de dúvidas, aproveite este canal para enviar 

reclamações, críticas ou sugestões sobre o Siconfi. 

 

Tela de acesso a ÁREA RESTRITA:  

 

Essa área e destinada exclusivamente a usuários cadastrados que acessam o sistema por 

meio de CPF e Senha ou Certificado Digital. Obs.: O usuário habilitado para acessar o 

SICONFI, deverá possuir certificado digital, E-CPF, próprio. 



 

 

Para retornar a página inicial, basta apenas um click no ícone do SICONFI, conforme a 

exemplo abaixo: 

 

Passo 01: Acesso de Chefes do Executivo 

Os acessos poderão ser feitos por dois caminhos: Por email ou pela área restrita. 

 



 

1º passo: Caminho por E-MAIL 

 

 
Os prefeitos e demais autoridades que tiverem com seus emails cadastrados e atualizados 

na base de dados do SICONFI, receberão uma mensagem eletrônica, e clicando no link que 

foi enviado, será direcionado para uma página do sistema para completarem os dados do 

seu cadastro, com o certificado digital inserido em seu computador, basta clicar no ícone de 

certificação, conforme demonstrado abaixo: 

01: Recebendo email, clicando no link. 

 
02: Direcionado para a área de acesso, para completar os dados e depois clicar no ícone de certificado 
digital. 

 



 

 

2º Passo: Caminho por Área Restrita. 

 

Quem não receber o email, deverá acessar o sitio do SICONFI. 

 

 



 

E acessar a área restrita.  

 

É importante lembrar que o acesso a área restrita de prefeitos, deverá ser feita com o certificado 
digital inserido em seu computador. 

 

E clicar na imagem destacada. 

 

 



 

3º passo: Concluindo o cadastro 

 

Por qualquer dos dois caminhos, você será direcionado para a mesma janela, conforme demonstra 
abaixo: 

 

É importante atentar para os campos com asterisco, pois são de preenchimento obrigatório. 

 



 

É importante manter sempre seu EMAIL, atualizado. 

 

Concluindo o cadastro, clique em salvar. 

 

Passo 02: Validação dos Usuários 

 
A validação dos usuários pode ser feita na página inicial do portal do sistema do SICONFI, dentro da 
área restrita, logo após o cadastro, conforme passo abaixo: 

 



 

Visualizando o menu do sistema, que fica do lado esquerdo da tela, você poderá observar as 
funcionalidades para ter acesso ao seu perfil. 

 

Para fechar o balão explicativo clique no X: 

 

Clicando no ícone, você expandi o menu e pode ver as opções do sistema: 

 

Vai em gestão,  validar usuário: 



 

 

Na tela seguinte, estarão os usuários que solicitaram vinculo com a sua entidade, se for de seu 
município, você vai dar o acesso, se não pode excluir o mesmo. 

 

 

Encontrado o usuário que quer validar, observe se o perfil esta correto: 

 



 

Se necessário altere para o perfil adequado: 

 

Para validar selecione o usuário e clique em validar. 

 

Caso o usuário não pertença a sua instituição ou você não o conheça, selecione o mesmo e clique em 
excluir. 

 

Queira observar, que no lado esquerdo acima, tem uma CAIXA DE MENSAGEM, onde clicando na 
mesma você verá os usuários que estão esperando a validação. 



 

 

2. Considerações e recomendações da CNM: 

Conforme previsto no § 1º do art.51 da LRF (Lei Complementar nº 101/2000), o prazo para que os 
Municípios encaminhem suas contas ao Poder Executivo da União vai até 30 de abril de 2014, 
enquanto que os Estados devem fazê-lo até 31 de maio de 2014. 

Todas as unidades federativas agora devem utilizar-se do sistema Siconfi para enviar dados contábeis 
ao Poder Executivo da União, independentemente de ter ou não adotado o Plano de Contas Aplicado 
ao Setor Público – PCASP, em 2013. 

3. CONCLUSÃO: 

O usuário deve lembrar que o antigo sistema SISTN permanece no ar para receber os dados 
referentes ao Balanço Anual no formato QDCC de exercícios anteriores a 2013, e também 
informações relativas aos demonstrativos fiscais (RREO e RGF) e ao Cadastro de Operações de Crédito 
- COC. 

A Secretaria do Tesouro Nacional publicou a Portaria STN nº 86, de 17 de fevereiro de 2014, que 
estabelece regras para o recebimento dos dados contábeis e fiscais dos entes da Federação no 
exercício de 2014 e dá outras providências. 
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