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PASSO A PASSO

Sistema de Informacgoes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI

Por meio da Portaria 86 da STN, publicada em 17 de fevereiro de 2014,
ficou definido que a entrega do Demonstrativo de Contas Anuais, de Estados e
Municipios, sera feita por meio do Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro (Siconfi), os demais demonstrativos continuardo a ser

enviados pelo SISTN.

Os Municipios e demais Entes da Federacdo no exercicio deste ano

deverdo enviar os dados até o dia 30 de abril (art. 51 da LRF) pelo Siconfi.

A area técnica de Contabilidade Publica da Confederacao Nacional de

Municipios (CNM) chama a atengdo dos gestores municipais:

1) Municipios que tenham implantado o Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico - PCASP no exercicio de 2013: preencherdo
para a STN, por intermédio do Siconfi, a planilha da Declaragdo de
Contas Anuais — DCA.

2) Municipios que ainda nao implantaram o Pcasp: deverdo
preencher, por intermédio do Siconfi, a planilha do Quadro de
Dados Contabeis Consolidados — QDCC

0 Sistema esta disponivel no portal do SICONFI

(https://siconfi.tesouro.gov.br/siconfi/index.jsf).

A CNM, preocupada com atendimento do prazo e com o correto preenchimento dos
dados no sistema, elaborou o passo—a-passo abaixo para auxiliar os gestores municipais,

gue ora é apresentado em duas etapas:

Parte 1 - Conhecendo o SICONFI.

Parte 2 — Operando e alimentando o SICONFI.
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PASSO A PASSO

Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI

PARTE 1 - Conhecendo o SICONFI

1. Esclarecendo duvidas sobre o Siconfi.

= -
Sistema de Informagoes
‘ O n Contabeis e Fiscais
do Setor Puablico Brasileiro

TeEsouroNAciIONAL

Visdao Geral do Sitio

Acesse o Siconfi por meio do site: www.siconfi.tesouro.gov.br.

Inicialmente, recomendamos que vocé assista aos Tutoriais disponiveis na se¢do Videos, na
pagina inicial do Siconfi, a direita, abaixo do calendario de eventos.

Sulina/PR & Independéncia/RS foram os primeiros a completa siianasdevigencla

enviar declaragdes contabeis A Lei 4.320/1964 estd para a Contabilidade Aplicada i
Administracéo Publica, assim como a Lei 6.404/76 VIDEOS
e (Lei das S.A.) esta para a Contabilidade Empresarial

Tesouro publica instrugoes e guias

N ’ - ar Planila
de preenchimento CONTABILIDADE EMPRESARIAL

Medida Proviséria mantém
sistematica em livro fiscal

0 Regime Tributério de Transicio (RTT) & um regime =
de tributagéio criado em 2007 para realizar uma

convergéncia gradual das regras brasileiras vigentes

para as regras intemacionais.

Secretaria do Tesouro Nacional publicou instrugdes e
guias de preenchimento com férmulas

Ultimas Noticias {Tutorial 4 - Gerar e Carregar Planilha h
Passos para baiar planiha, preencher a
Tutorial 4 esclarece preenchimento de declaragdo = declaracdo em modo off-line e enviar 0 arquivo para
Secéo Videos demonstra preenchimenta de declaracdo em modo offline i teuh
Municipios homologam suas contas via SIConfi - ... . 09/04/14 - Tutorial 4 - Gerar e

Sulina/PR & Independéncia/RS foram os primeiros a enviar declaracdes contabeis GCarregar Planilha

Tesouro publica instrugées e guias de preenchimento 03104144 - Tutorial 3 - Validar Usuario

Secretaria do Tesouro Nacional publicou instrugées e guias de preenchimento com férmulas

Medida Proviséria mantém sistematica em livro fiscal
01/04/14 - Tutorial 2 - 1° Acesso de

O Regime Tributrio de Transicéo (RTT) é um regime de tributagdo criado em 2007 para realizar uma convergéncia s A o

gradual das regras brasileiras vigentes para as regras intemacionais

ANl

Ministre da Fazenda discute nove padrdo contabil proposto com a MP 627 = svenes <o 28/03/14 - Tutorial 1 - Sitio do

Deputada Arlindo Chinaglia (PT/SP) considera que a aprovagdo de um nove padrdo contabil é um assunto dificil "para SICONFI

quem ndo & do ramo”

Entrega de Contas Anuais 3 Secretaria do Tesouro Nacional seré pelo Siconfi 5 uenes zise

Tesouro Nacional estabelece regras para recebimento de dados contabeis e fiscais para o exercicio de 2014 -

O acesso ao portal do Siconfi é essencial para o conhecimento, pois 0 mesmo traz tutoriais
explicativos, como institucional, publica¢des, taxonomia, consultas e o fale conosco, onde
todos esses sdo composto de matérias, videos e conteldo auto-explicativo, lembrando que
para o melhor desempenho da ferramenta, queira utilizar os navegadores MOZILA, FIRE
FOX ou CROME.
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No site do Siconfi também estdo disponiveis manuais que podem te auxiliar na utiliza¢do do
sistema.

No Menu Institucional, estd o Manual de Procedimentos, nele estdo detalhados
procedimentos, tais como: o autocadastro, o preenchimento e envio de Declaragdes,
validacdo de usuarios e a delega¢do de competéncias.

BRASIL Acesso a informagio Participe Servigos Legislagdo Canais =
Irparan contetido 1 Irparaomenu 2 Irparaabusca '3 Irparacrodapé & ACESSIBILIDADE  ALTOCONTRASTE  WAPADO SITE
iconfi (o]

TesounroNACIONAL Acessar Area Restrita ~ 3

institucional ~ |  Publicagdes = Taxonomia = Consultas * Fale Conosco.

Manual de Procedimentos

Apresentacdo imentcs @ CALENDARIO DE EVENTOS
Histérico

{ T Srp— . ity 0 | ABR ]| 2o - o
e ’ B { |
plml | / 3
‘.. () At S / s T Q Q s s D
e e e . =) 15 8 p 1 2 3 4 5 6
- . T 8 9 10 1 12 13
1 15 16 7 18 19 20

Certificado Digital e-CPF A3, padréo ICP-Brasil

23/Abr a 25/Abr - GTCON, GTSIS e GTREL 2014

PROCEDIMENTOS BASICOS PRIMEIRO ACESSO
Tutorial 4 esclarece preenchimento Prefeitos e governadores devem ::’u“:s' = Muriciplos - Encaminharmento de Gontas:
de declaragdo executar o primeiro acesso
Secdo Videos demonstra preenchimento de declaracéio Praticamente todos os chefes de Poder Executivo ja 19/Mai a 21/Mai - Il Seminario Brasileiro de
em modo off-line: estdo cadastrados no Siconfi, mas devem executar o Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico

primeiro acesso
DECLARACAO DE CONTAS ANUAIS OUTROS EVENTOS u

Municipios homoloaam suas contas e

Além do Manual de Procedimentos, vocé pode acessar as Instru¢bes e Guias de
Preenchimento no Menu Publica¢les, essas orientagdes serdo Uteis na elaboracdo e no
envio das declara¢des do seu ente.

BRASIL Acesso & informagio Participe Servigos Legislagdo Canais ind
Irpara o contetido 1 Irparaomenu 2 Irparaabusca 3  Irpara o rodapé ‘4 ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPADG SITE
. . Buscar no Site [ q |
5
sicontl:
do

I

TesounoNACIONAL Acessar Area Restrita ~
nstitucional ~ |  Publicaces - Taxonomia ~ Consultas ~ Fale Conosen
Instrucdes e Guias de Preenchimento (Retificado em 04/04/2014)

Esclarecimento sobre Siconfi & MSC CALENDARIO DE EVENTOS
Orientagdes acerca da Portaria 634

Balango do Setor PGblico Nacional O ABR [=]| 2014 = ®
DCON em Revista
- F Q Q S s D
Plano de Gontas
1 5 4 5 6
T 8 10 n 12 13

‘\/ Retiticado am O£/ O#/ Z0I%

Tesouro publica i € guias de preenchimento

23/Abr a 25/Abr - GTCON, GTSIS e GTREL 2014

PROCEDIMENTOS BASICOS PRIMEIRO ACESSO
Tutorial 4 esclarece preenchimento Prefeitos e governadores devem z:’::sr SMutikibios SEritan iiieniute Cotes
de declaracdo executar o primeiro acesso

Secéo Videos demonstra preenchimento de declaracdo Praticamente fodos os chefes de Poder Executivo j& 18iMai a 21/Mai - Il Semindrio Brasileiro de

em modo off-line estdo cadastrados no Siconfi, mas devem executar o Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

primeiro acesso.

DECLARACAO DE CONTAS ANUAIS OUTROS EVENTOS u
Municipios homoloaam suas contas CoNTARILIDRDE PUBLIGK

Caso ainda restem duvidas, acesse as Perguntas Freqiientes, no Menu Fale Conosco. La
estdo as duvidas ja solucionadas pela equipe do Siconfi.
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Parucipe servigos Legisiago canais

rasbusca 3 It para o rodapé 4 ACESSEILDADE _ ALTO CONTRASTE _ MAPA DO STE

Acessar Area Restrita -

sbeorat I i = Wiscaoa |G| o

Perguntas Frequentes

A Secretaria do Tesouro Nacional coloca & sua disposicdo um canal de comunicacdo para que vocé obtenha informacdes sobre 0s nossos semicos. Selecione na lista de assuntos
aquele ao qual se refere o seu questionamento e verhque se a duvida ja for solucionada

Cadastro
Certificacio Digital

Como enviar declaragbes

Login

Matriz de Saldos Contabeis - MSC
Padronizage de Procedimentos
Processo de Canvergéncia
Publicacdo no Siconfi

Sistema Siconfi

© 0 060 06 0 0 0 0 0

Taxonamia

Ainda no Menu Fale Conosco, abaixo das Perguntas Freqlientes, vocé pode enviar um e-
mail a equipe de atendimento do Siconfi. Além de duvidas, aproveite este canal para enviar
reclamacgdes, criticas ou sugestdes sobre o Siconfi.

Taxon:

Fale Conosco

Se vocs ainda possui dividas, reclamagdes, criticas e/ou sugestdes a fazer, praencha este formulario

{Nome: * ™)

£ mail- =

Confirma o E-mail: *

m

Institucional
Manual de Pracsdimentos

Taxonomia Consultas Fale Conosco
Consultar Declaragdo

Tela de acesso a AREA RESTRITA:
=

siconfi=:=
AN <

TRARIEA PR 3 THADC 3 2SIADC - GTOON. GTSS & GTREL
Lei dos orgamentos pablicos Medida Proviséria mantém
anos de vigé ica em livro fiscal 190213 2UMH - | Serinan Base

5o (7

Essa area e destinada exclusivamente a usuarios cadastrados que acessam o sistema por
meio de CPF e Senha ou Certificado Digital. Obs.: O usuario habilitado para acessar o
SICONFI, devera possuir certificado digital, E-CPF, proprio.
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cdape 4 ACESSIBILIDADE AL TO CONTRASTE MAPA DO SITE

Acessar Area Restrita «

Para retornar a pagina inicial, basta apenas um click no icone do SICONFI, conforme a
exemplo abaixo:

nttocons + | Puomactes » | Tmosomm s | Comutas + | Fse Conowo e

Perguntas Frequentes

Baueia 30 qual S& refere o SEU QUETBONAMEnts & verfigue Se 3 diwda ja |

O © o 0 0 0 0 o

Passo 01: Acesso de Chefes do Executivo

Os acessos poderao ser feitos por dois caminhos: Por email ou pela area restrita.

@ @
Sisterna de Informacoes
‘ 0 n Contabeis e Fiscais
do Setor Plblico Brasileiro

TesouroNAcCIONAL

Primeiro Acesso - Chefes do Executivo
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19 passo: Caminho por E-MAIL

& f& ]
Sistema de Informacdes
S I ‘ o n I Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro

TEsouroNAciONAL

Primeiro Caminho: E-mail

Os prefeitos e demais autoridades que tiverem com seus emails cadastrados e atualizados
na base de dados do SICONFI, receberdo uma mensagem eletrdnica, e clicando no link que
foi enviado, serd direcionado para uma pagina do sistema para completarem os dados do
seu cadastro, com o certificado digital inserido em seu computador, basta clicar no icone de
certificacdo, conforme demonstrado abaixo:

01: Recebendo email, clicando no link.

azcuve RN

LT na

Primeiro Acesso Siconfi

Prezado(a) Senhos(a).

Bem vindo(a) ac SICONFI - de X Ses C e Fiscass do Seror Pubbco Brasilewo.
Para realizar scu prameiro acesso, favor acessar o hink abaixo c cfctoar login no sistema seu certifs dagstal
Apds o logmn, serd possivel completar as mformagdes do seu cadastro, bem como cpffasy senha para uso do sistema

Lank: hitps:/hom-siconfi tesouso gov br. u:‘%mfumg_n public logn o isf
Atenclosamente,
< al de de a
—
— CCONF
Tei: +55 61 3412-4905
TesoumoMACIONAL i ——

02: Direcionado para a area de acesso, para completar os dados e depois clicar no icone de certificado

digital.
L] L ]
S I C Sisterna de Informagdes
0 n I Contibeis e Fiscais
do Setor Piblico Brasileiro
TesouroNAcCIONAL * Inicial Portal
& Acessar Area Restrita L/ -ued

Com CPF e Senha Com Certificado Digital Nao Possui Cadastro?

a Se vocé possui Certificado

Digital, clique na imagem a
i’ seguir

Esqueci minha Senha

envar | Lioar | Tocarsena |

Se vool possui Certificado Digits!, dique

Saiba como obter o certificado
digital
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L] L J
Sistema de Informagdes
S I ‘ o n I Contibeis e Fiscais
da Setor Publico Brasieiro

TesouroNACIONAL

& Acessar Area Restrita ."Jgu,ja
Com CPF e Senha Com Certificado Digital Nao Possui Cadastro?
2 Se vocé possui Certificado
Dlgltal clique na imagem a
- B

Esqueci minha Senha Se vool pomui Certificado Digital. dique

= e @ MEstE dmagem
I T

Sailreems =T o centificado
digital

22 Passo: Caminho por Area Restrita.
@ ]
Sistema de Informacoes
‘ O n Contébeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro
TesourRONACIONAL

Segundo Caminho: Area Restrita

Quem ndo receber o email, devera acessar o sitio do SICONFI.

-
’ wico 4 ¥ para o mumu 3 snatesca 3 b parsnosasd & e e
iconfi o
siconfi=:
: = Acessar Area Restrita
o - | ok - | Tawoam + | o ~_|_Fak Gonenco R
CALENDARIO DE EVENTOS
2 o

A——— ) i NABLIDADE EMPRESAR 23ADe 3 28Abr - GTCON. G758 & GTREL 2014
Lei dos orgamentos publicos Medida Provisdria mantém

completa 50 anos de vigéncia

sistematica em livro fiscal TR 5 BV - 8
Inkatsiace ADK 853 8

s

Implantacio do oroarama eSocial s
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E acessar a area restrita.

sapd & ACE SSIBILIDADE

T PITRASTE AR A D TE
A = homm Fmais o0 Porar
Er—

Acessar Area Restrita -

CALENDARIO DE EVENTOS
o - - ©
s T Q Q s s D
1 2
3 4 5 (3 7 8 g
10 11 12 13 a4 15 16
7 18 19 20 21 22 2
24 2 26 27 28 2 3
31
ITASILIDADE EMPRESARIAL S "
23/ADr a 28/ADr - ( « 21 4
Medida Provisdéria mantém
sistematica em livro fiscal 18/Mai a 21/Mai - | Seminario Brasileiro de
Contabidade Aplicada ao Setor PUublico
ada a O Regime TribDutano o ansic 0 (RTT) € um regime
je tributag 30 cnado em 2007 para reaizar uma —

E importante lembrar que o acesso a area restrita de prefeitos, devera ser feita com o certificado
digital inserido em seu computador.

NTABILIDADE EMPRESARLAL

Medida Provisdéria mantém
sistematica em livro fiscal

e T B R S

19/0Aa1 3 21/MaI - Il Sem
Contabilidade Aplicada a

Tributano de TransicSo (RTT) & um regime

a a O Regim
Let je tNbutacdo criado em 2007 para realizar uma

E clicar na imagem destacada.

scal Intergovernamenta:

CONTABILIDADE EMPRESARIAL
Medida Provisdéria mantém
sistem

adaa ¢ ve Trib

23/t @ G — A3 AT A DD A EL SV

19/Mal 3 21/Mal - | Seminano Brasieiro e
Coniabilidade Aplicada ao Setor Publico

T) & um regime

7 para reakzar uma
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32 passo: Concluindo o cadastro

@& ®
Sistema de Informacoes
S I ‘ o n I Contabeis e Fiscais
do Setor Pablico Brasileiro

TesouroNAcCIONAL

Concluindo o Cadastro

Por qualquer dos dois caminhos, vocé sera direcionado para a mesma janela, conforme demonstra

abaixo:
cf.ﬂ.nna Conta —, [#]
&
E importante atentar para os campos com asterisco, pois sdo de preenchimento obrigatério.
o

Minha Conia

Orglio Emmsor

Tastons *
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E importante manter sempre seu EMAIL, atualizado.

Minha Conta -~

Concluindo o cadastro, clique em salvar.

Minha Conta

Passo 02: Validacdo dos Usuarios

- ]
Sisterma de Informacses
siconTtTi ==
do Setor Publico Brasileiro

TEsouRONACIOMNAL

wWalidar Usuarico

A validacdo dos usuarios pode ser feita na pagina inicial do portal do sistema do SICONFI, dentro da
area restrita, logo apds o cadastro, conforme passo abaixo:

Area Restrita

E=Caina de Mensagens
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Visualizando o menu do sistema, que fica do lado esquerdo da tela, vocé poderda observar as
funcionalidades para ter acesso ao seu perfil.

BRASIL Acesso b informagho Parth
Ir para o contedao 1 r para o menu 2 Ir para a busca 3 r para o rocdapé 4

- - .
siconfi===—

TESOUROMNACIONAL

institucional ~ | Publicagbes ~ | Taxonomia ~ | Consuttas ~ | Fale Conosco

Pagma Inicial do Portal

Menu do Sistema [ x ]

o8 Este & 0 Menu do Sistema [}

O Menu ficara disponivel enquanto sua sess30 na Area Restrita permanecer aberta A lista de
opgdes sera personalizada de acordo com o perfil de acesso do Vinculo selecionado

Chique no Menu. a qual
para o perfil tutar do

as funcio

es disponiveis

=itura Municipal de Pacaraima

Para fechar o baldo explicativo clique no X:

ir para o conteddo ¥ Ir para o me

siconfi:z

TusoumoMaconAL

E Pagina Inicial o Portal /

Menu do Sistema %
Oia Este & o Menu do Sistema

O Menu ficara disponivel enquanto sua sess30 na Area Resirita permanecer aberia A Wsta de

opeBes serd personalizada de acordo com o perfil d& acesso do Vinculo selecionado

Chque no Menu. a qualqu

er momenlo da sess30, para acessar as funcionalidades disponiveis
para o perfil "Tilular do Poder Executivo” do 6rgao "Prefeitura Municipal de Pacaraima

Clicando no icone, vocé expandi o menu e pode ver as op¢Ges do sistema:

Area Restrita

E4 Caixa de Mensagens

Situac ao Palavra-chave

- o Consuntar

Vai em gestdo, validar usuario:
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& Meu Perfil ~
& Declaragao ~
& Gestio ~

= Agministrar Usuaros

= vahuaﬂiuérn
Palavra—chave

2 Delegar Competéncias
32 Atualizar Cadastro do Orgao

£ Consuitar

Na tela seguinte, estardo os usuarios que solicitaram vinculo com a sua entidade, se for de seu
municipio, vocé vai dar o acesso, se nao pode excluir o mesmo.

siconfi==—= A

B = e
[ T T e—— -

)

Pusicacoes Taxonomia Consumas Fale Conosco

l s20zsaTT08 T M 2 Resparsine - 5 Fretetura thunc par oe Pacarara /

Faie Conasce

Encontrado o usudrio que quer validar, observe se o perfil esta correto:

serr
Prefemura Municpa

ICONTI ===

ot = ||  Pubscogbes — | Tasonoma— | Conmutas — | Fae conosco

Fagna ncian oo Pona; estia

Validar Usuario

T

T ow
82025077408 Taceu Macux Comaagor Responsaver = Prefemura Munscipal de Pacararna
T ae 1 1 10 -
-~ Wakdar & Exciu - voma:
Insttucional Publicacoes Taxonomia Consultas Fale Conosco
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Se necessdrio altere para o perfil adequado:

CONI === ——
—— Prefemura Municioal
Tiusias co £

sonal = | PubicacSes ~ | Taxonomm ~ | Consutas ~ | Fase Conosco

Pagina inikcial do Portal Area Restrta

Validar Usuario

1de1 * 10 -

Prefetura Munc pal e Pacaraima

Institucional Publicagtes Taxonomia Consultas Fale Conosco

Para validar selecione o usuario e clique em validar.

conTi==_ —-—
oo LA 1O AL Prefemura Municipsl
e

82025077408 Tadeu Macuxi C Responsave Prefeitura Municipal de Pacaraima

Institucional Publicagdes Taxenomia Consultas Fale Conosco

Caso o usuario ndo pertencga a sua instituicdo ou vocé ndo o conheca, selecione o mesmo e clique em
excluir.

conTil ===

e

onat ~ | PubbcacSes ~ | Tawomomia ~ | Consuttas ~ | Fate Conosco

Pagma inicial do Portal Area Restrita

Validar Usuario

1de1 1 10 =

Prefeitura Municipal de Pacaraima

Institucional

Publicagoes Taxenomia Ceonsuitas Fale Conosco

Queira observar, que no lado esquerdo acima, tem uma CAIXA DE MENSAGEM, onde clicando na
mesma voceé vera os usuarios que estdo esperando a validagéo.

Sede: SCRS 505, bloco C, 3* andar — CEP 70350-530 Brasilia — DF Tel: (61) 2101-6000 Fax: (61) 2101-6008
www.cnm.org.br



www.cnm.org.br

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

siconfi

msasacons = | mﬂe-\ Tamonomea = | po— | Fae conoso

Area Restrita

£31Caixa de Mensagens >
]

2. Consideracdes e recomendagdes da CNM:

Conforme previsto no § 12 do art.51 da LRF (Lei Complementar n? 101/2000), o prazo para que 0s
Municipios encaminhem suas contas ao Poder Executivo da Unido vai até 30 de abril de 2014,
enquanto que os Estados devem fazé-lo até 31 de maio de 2014.

Todas as unidades federativas agora devem utilizar-se do sistema Siconfi para enviar dados contdbeis
ao Poder Executivo da Unido, independentemente de ter ou ndo adotado o Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico — PCASP, em 2013.

3. CONCLUSAO:

O usudrio deve lembrar que o antigo sistema SISTN permanece no ar para receber os dados
referentes ao Balanco Anual no formato QDCC de exercicios anteriores a 2013, e também
informacdes relativas aos demonstrativos fiscais (RREO e RGF) e ao Cadastro de Operagées de Crédito
- COC.

A Secretaria do Tesouro Nacional publicou a Portaria STN n2 86, de 17 de fevereiro de 2014, que
estabelece regras para o recebimento dos dados contdbeis e fiscais dos entes da Federacdo no
exercicio de 2014 e da outras providéncias.

Contabilidade Municipal/CNM
Contabilidade.municipal@cnm.org.br
(61) 2101-6002/6070
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