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CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

PASSO A PASSO

Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI

Por meio da Portaria 86 da STN, publicada em 17 de fevereiro de 2014,
ficou definido que a entrega do Demonstrativo de Contas Anuais, de Estados e
Municipios, sera feita por meio do Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro (Siconfi), os demais demonstrativos continuardo a ser

enviados pelo SISTN.

Os Municipios e demais Entes da Federacdo no exercicio deste ano

deverdo enviar os dados até o dia 30 de abril (art. 51 da LRF) pelo Siconfi.

A area técnica de Contabilidade Publica da Confederacdao Nacional de

Municipios (CNM) chama a atencao dos gestores municipais:

1) Municipios que tenham implantado o Plano de Contas Aplicado
ao Setor Plblico - PCASP no exercicio de 2013: preencherdo
para a STN, por intermédio do Siconfi, a planilha da Declaragao de
Contas Anuais — DCA.

2) Municipios que ainda nao implantaram o Pcasp: deverdo
preencher, por intermédio do Siconfi, a planilha do Quadro de
Dados Contabeis Consolidados - QDCC

0 Sistema esta disponivel no portal do SICONFI

(https://siconfi.tesouro.gov.br/siconfi/index.jsf).

A CNM, preocupada com atendimento do prazo e com o correto preenchimento dos
dados no sistema, elaborou o passo—a-passo abaixo para auxiliar os gestores municipais,

gue ora é apresentado em duas etapas:

Parte 1 - Conhecendo o SICONFI.

Parte 2 — Operando e alimentando o SICONFI.
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PASSO A PASSO

Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI

PARTE 2 - Operando e alimentando o SICONFI

1. Gerar e Carregar Planilhas
] i
Sistema de Informacdes
‘ o n Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro
TesourRONACIONAL

Gerar e Carregar Planilha

Para baixar a planilha e preencher em modo off-line, vocé expandir o menu do sistema na drea
restrita — DECLARACAO — GERAR PLANILHA, os campos relacionados a sua instituicio ja estardo
preenchidos.

Tela 01:
E&E3 srasu Acesso & informagso ', ORI
Ir para o conteddo 1 Ir para o menu 2 Ir para a busca 3 Ir para o rodapé 4
- -
siconfi s
TesouroMNACIONAL
institucional ~ | Publicagbes ~ | Taxonomia ~ | Consumtas ~ | Fale Conosco
& Meu Perfil ~ (—

Declaragdo ~

2= Elaborar Declarac3o

=2 Gerir Declaracdo

Palavra-chave
O Gestac -
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Tela 02:
siconfi === ——
msttucionat = | Pubcagies ~ | Tamomomss ~ | Consamas = | Fale Conosco —

Gerar Planilha

Ente: Pacaramani
Poder. Execunv
Orgdo: Prefedura Munic ipai de Pacarama

Exercicio: - S onE [

Decilaragio: *
Pericaiciaade: *

Periodo:

serar Planina - Voita

Selecione o exercicio e a declaragdo a ser enviada: EXERCICIO — DECLARACAO (observar qual o tipo de
declaracgdo a ser enviada, para PCASP ja implantados e PCASP ndo implantados).

Tela 03: Exercicio

siconfi == =
Tan oA st AL L T HY u:-._:)‘
mattucionat = |  Publicagfies = | Tawnoma - | Consutias -~ | Fake Conosco

Gerar Planilha

Prefedura Muncipal de Pacaraima
Declaragso: * ? .
Periodicidade: -

Periodo

serar Planana - Vo

Tela 04: Tipo de Declaracao

Sede: SCRS 505, bloco C, 3* andar — CEP 70350-530 Brasilia — DF Tel: (61) 2101-6000 Fax: (61) 2101-6008
www.cnm.org.br



www.cnm.org.br

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

siconfi==-

msmucionm -~ | Pubscagses = | Tmonomwa - | Conumms = | Fase Conosco

Gerar Planilha

Ente

Oectaragao oo &

Penogicidade: -

Pericco e

Serar Planana - Vofa

Tela 05: Caso o ente tenha implantado o novo plano de contas: marcar o DCA

siconfi=:=-

——
L S

Wstitucional - | Pubticagies - | Tamonomsa - | Constas ~ | Fake Conosco

Gerar Planilha

Ente PacaramaA

Poder

argac Prefedura Murcipal de Pacarsma

Exercicio: *

Declaragao SSeC e =

Pernodicidade:
Batango Anual (DCAY ;
- % .Jt)

Perodo: *

erar Planiha - \oitar

Tela 06: Caso o ente nao tenha implantando o novo plano de contas: marcar o QDCC.

m 4
siconfi==-

Trkar 50 P
insttucional ~ | Publicagles = | Tmoaomia ~ | Consutas ~ | Fase Conosco

Gerar Planilha

Tela 07: Em 2014 somente as contas anuais serdo enviadas pelo SICONFI, por isso a PERIODICIDADE
(ANUAL) e o PERIODO (periodo Unico).
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siconfi

mstlucionas = | PublicacSes = | Taxononws - | Conualas - | Fale Conosco

Gerar Planilha

Ente: P acarama=R
Poder

Orgdo
Exwrchcio:
Declaragso: - Baango Anuat (DCA -

Pericaicidade: = Anu =

Tela 08: Agora basta Gerar a Planilha e apds a leitura do alerta clique em continuar.

siconfi

T

nsttucionsl + | Pubtcagdes + | Tamecms = | Consamas » | Fase Conosco

Gerar Planilha

Ente:
Poder

Orgao

Exercicio

Declaraghe:

Pericdicidade: = Anua

Pencao: -

3& da declaragao em
municipio serdo

jesta ptaniha no Pona

Tela 09: Gerando a planilha e salvando em seu computador, ela estara disponivel para preenchimento
em modo off-line.
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Ente: Pacaraima/RR

Poder: Executivo

Orgéo: Prefeitura Municipal de Pacaraima

Exercicio: * 2013 = G
Declaragao: * Balango Anual (DCA)

Periodicidade: = Anual

Pericdo: * Periodo unico (anual) =

Gerar Planilha +« Voitar

B] SICONFI_DCA_2013¢

Tela 10: Abrindo a planilha habilite as macros caso seja necessario:

@ MODO DE BUBICAD PROTEGIDD  Cusdado, pom asgueres provenmntes da Internet podem canter witus. A raenos g

B s E F G H

siconfiz==:=

TesoumoMaciona

) BALANGO ANUAL (DCA)
+ VERSAO: v1
s VIGENCIA: 28/03/2014

7 [Ente: 1400456 . Pacaraima/RR

i Poder: E . Executive

1 Instituicho: 505 Prefeiturs Municipal de Pacaraima
10 Exercicio: 2013

11 Periodicidade: ANUAL

12 Periodo: Periodo Gmico (anual)

1 Balango Patrimonial tivo @ Passivo

Valores
Balango Patrimonisl

e

1.0.0.0.0.00.00 - At
110000000 - Atvo Corcubimrae
111000000 - Cacs @ Equevalentas de Cama
111100000 - Coren o F sl des Covews aon bdnsds Macionel

Tela 11: Habilitandos as planilhas, se estiver em modulo Excel, aparecera VALIDAR FORMULA, clique
na mesma, pois ela serd util na validacdo e formata¢do do somatdrio dos campos da planilha, pois a
mesma nao possui essa fungdo.

lentes de Caoa
malentes

e em Moeda Nacionat
iquevalentes de Canca em Moeda Hacional -

Tela 12: Preencha os campos dos anexos e salve os arquivos
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siconfi

TesoumoNAciOmaL

1 BALANGCO ANUAL (DCA)
VERSAO: v1
s VIGENCIA: 28/03/2014

5 Institmicio: 505 - Prefortura Municipal de Pacaraima
10 Exercicio: 2013

11 Periodicidade: ANUAL

12 Periodo: Periodo dnico (ansal)

speman Ltgamentaian

19 Decpesas Orgamemanas
Totsl Decoess

3 0.00.00.00.00 - Despecas Cormentas

BALANGO ANUAL (DCA)
: VERSAO: v1
VIGENCIA: 28/03/2014

T Emte 1408456 PacaraimaRR
2 P E

vutivo
2 505 Prefoiturs Murkcipal do Pacaraims

[E==j=gs]

£
1 Perlodicidrde: ANUAL
Prsiodo. Penodo wnico (mmusi)

FET Ty T —— w——
i Pt

anacia ]
160 00 0000 - Vanacds Pasimonial Dirvinutas
00 00 - Pesnasl « Encagos

rpa 1 sreso - F Anex Arane 1 HI +

Tela 13: Para maiores instrucdes deve ser acessado o menu: Publicaces — Instrugdes e Guias de
Preenchimentos, disponiveis na guia.

siconfi == e

Puticaces = | Tmonomss = | Consuttas = | Fase Coowr =0
st e & Gistas O Preenchemento (Reticaco em 0A042014) |

Esc e ymento sobre S o) e b5

Cnentagdes acerca as Portana 634

ARG 0 G0 Senton St M wnm

DCOM em Fevesta

Prano de Contas

Pacarama™R
Poder Execulive

Orgao Prefedura Muricpal de Pacaraima

Exercicio:

Declaragso: * Batango Anual (DCA -
Pericdicidade: Anal -
Pericac: - Periogdo aneco (an -

Serar Planiha = Voita

2. Elaboragao da Declaragao:
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@ ©
Sistema de Informacgdes
‘ 0 n Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro

TesouroNACIONAL

Elaborar Declaracédo

Tela 01: Para elaborar a declarac3o, acesse: MENU — DECLARACAO — ELABORAR DECLARACAO

BRASIL Acesso & informacio

ir para o conteudo 1 ir para o menu 2 Ir para a busca 3 ir para o rodapé 4

siconfi sz

TesounoMNAcCioONAL

institucional ~ | Publicacbes ~ | Fale conosco

& Meu Perfil v
Declaragao ~

Ernne para o Siconf Lm arguvo contenda
s decarngio

22 Gerir Declaragdo

Palavra-chave
© Gestao v

Tela 02: Na pagina DECLARACAO EM ELABORACAO, clique em NOVA DECLARACAO.

| <> JEEEE Acerse & informacao
¢ para © coneus

siconfi ==

TisoumoMaCiomas

msttucionai ~ | Pubkcagbes ~ | Tawonomsa ~ | Consutas ~ | Fake Conosco

n Pagina inicial 0o Portal  Area Restria

1 Declaragdes em Elaboracdo ]

et 1w v
b ado
1ae 1 =
© @ Declarag 50 ®E o Voutar

Sede: SCRS 505, bloco C, 3* andar — CEP 70350-530 Brasilia — DF Tel: (61) 2101-6000 Fax: (61) 2101-6008
www.cnm.org.br



www.cnm.org.br

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

v cars © contends 1 ra o menu 2 parsabusca 3 I para o rodagd & ACESSIBNIDADE

siconfi==

TeroumoMacionas

msttucionat + | Pubscagies + | Tawonoma > | Consutas + | Fale Conosco

E Pagina inkial do Porta

Declara¢gdes em Elaboragao

10e1 w .

Tela 03: Na tela de Nova Declaracio, Escolha: EXERCICIO — DECLARACAO — PERIODICIDADE —
PERIODO, e clique em carregar planilha.

-
m BRASH Acesso b informagde Prix essant Partichpe Servigo Legislag
Ir para o comeiddo 1 rparacmeny 3 I pars & busca 3 para o rodapé 4 NCESSIERIDADE Ty
- fl
T " Prefetusa U

T

Insttucional = | Pubkeagdes =+ | Tamwnomia = | Consutas = | Fale Conosco

E Fagina imcial do Porial Area Restrita ~ Elaborar Declarach

Nova Declaragdo

Ente: Pacarama/RR

Poder: Exetutive

Orgao: Prefedura Municipal de Pacaraima
Exercicio: * ~

Declaragdo: Balango Anual (DCA o
Periodicidage: ©  ANUa v
Periedo: * Periodo unico (anual -

Tela 04: Apds carregar a planilha, vocé deve ESCOLHER O ARQUIVO e selecionar o gerado no diretdrio
do seu computador.
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r para o confteuao 1 r para o manu 3 Ir para a busca J ¥ para o rodage 4 ACE SSIBILIOADE LT NTRA

I f.
Terounohacsomas Prefemirs W
T

imsttucional + | Publcacles ~ | Tawnoma - | Consutas - | Fake Conosco

Carregar Planilha

Eu?j’hﬂnluu
UG Selecinan0

A 180 renhum
® Limpar = Volla

Institucional Publicagbes Taxonomia Consuitas Fale Conosco

Manual d¢ Procedimentos

& Guias de Consultar Declarag3o

Apresenta; 30

Prefestura Municipal de Pacaraima
Thutar go Poder Evecutivo

3~ | Consuttas ~ | Fale Conosco R e
€ Abrir Es
: — 1 T 8 » Meucomputador » Downloads < o
Orgenizas « Nove paste - ®

Manual do Usus ™
B2 ICONFI_DCA_20140328_v1 .
« (B8 Meu computador
i Area de Trabalho
Documentos
& Downloads
E imagens
B Musicas
B Videos
e Windows (C:)
% GRUPOS (L)
S5 GLOBAL (M:)
S SOFTWARE (N:)

Publicagdes e

instrugSes e «

MNome: | SICONFI_DCA_20140328_v1 - Todeos os arquives -
AB - Cancelar

cOes acerca da

Tela 02: Confira o arquivo e clique em Carregar Planilha, pronto declaracado gerada.
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1 para o menu 2 i paraabusca 3 i para o rocapé 4

siconfi===-

TesoumoNacsomAL

nsttucional ~ | PubscacSes ~ | Tasonoma -~ | Consumas - | Fale Conosco

u Pagina inicial do Porta Area Restrita Decilarag 3o
.

Carregar Planilha

+ Escolher Arquivo

Arquivo Selecionado

Conclusao:

Para maiores informacgdes queira acessar o menu — INSTITUCIONAL — Manuais de Procedimentos.

g eRast Acesso d informagdo

teudo 1 paraomenu @ W para a busca 3 para o rodapé 4

siconfi==-

TesoumoMACIOnAL

Institucional ~ | Publicactvs = |  Taxonomia - | Consuftas - Fake Conosco

Lirk paes

Manual ge Procedenenios
™ Marniat e

Apresentagdo
Histdrico

Carregar Planilha

+ Escolher Arquivo

Arquivo Selecionado

SICONFI_DCA_20140328_v1 xis

# Carregar Planiina 8 Limpar = Voitar

3. Consideracdes e recomendacdes da CNM

Conforme previsto no § 1° do art.51 da LRF (Lei Complementar n°® 101/2000), o prazo para que
0s Municipios encaminhem suas contas ao Poder Executivo da Unido vai até 30 de abril de
2014, enquanto que os Estados devem fazé-lo até 31 de maio de 2014.

Todas as unidades federativas agora devem utilizar-se do sistema Siconfi para enviar dados
contabeis ao Poder Executivo da Unido, independentemente de ter ou ndo adotado o Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, em 2013.

4. CONCLUSAO

O usudrio deve lembrar que o antigo sistema SISTN permanece no ar para receber os dados
referentes ao Balango Anual no formato QDCC de exercicios anteriores a 2013, e também

informacdes relativas aos demonstrativos fiscais (RREO e RGF) e ao Cadastro de Operacgées de Crédito
- COC.
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A Secretaria do Tesouro Nacional publicou a Portaria STN n2 86, de 17 de fevereiro de 2014, que
estabelece regras para o recebimento dos dados contdbeis e fiscais dos entes da Federacdo no
exercicio de 2014 e da outras providéncias.

Contabilidade Municipal/CNM
Contabilidade.municipal@cnm.org.br
(61) 2101-6002/6070
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